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Iniciar sesion

1. Visitar www.ceibal.edu.uy.

2. Hacer clic en el botdn superior “Plataformas” y luego, en CREA 2.
3. Ingresar usuario y contrasena (por primera vez, sera el numero de Cédula de Identidad

en ambos campos).

Pagina de inicio

Inicio

Pagina de inicio

Cada vez que ingrese en CREA 2, accederd en primera instancia a su pagina de inicio.
Desde alli podra ingresar directamente a todos los aspectos de la plataforma.

En la pagina de inicio vera un resumen de todos los eventos que se desarrollaron
mientras estuvo desconectado.

El menu de la izquierda de la pdgina de inicio contiene funciones especificas, dependerd

de si es docente o estudiante.

La columna central informa la actividad reciente. La columna de la derecha contiene una

lista activa de los préximos eventos y recordatorios.

I,, Plan Ceibql Q | Inicio || Cursos * Grupos ~ Recursos v Gimena Rodriguez -
Actividad Reciente Actividad Reciente Lo mas nuevo Por venir Calendario
Calendario Publicar: §Z Actualizacién [& Tarea Evento Mas artes, Junio 3, 2014

£=1 Tu opinién tambi .
Pl 5 | Tu opinion también cuenta
. Coord Educativa Celbal » 4: Entrenamiento 2]
@ Personas @’ Por problemas técnicos con la plataforma pueden dirigir a ‘?h, Tu opinin también cuenta
# los Docentes hacia el Call center, o que envien un mensaje l_.
: liti desde la plataforma a Admin Ceibal. Saludos! . .
& Analitica de Escuela P_ . Apps Sugeridas Mas
Hoy a 11:25 lampm -abbreviation a. m Comentario - Me gusta
M| Centro de i i . n Remind101
Aplicaciones Coord Educativa Celbal » 4: Entrenamiento
@z Estimadas Formadoras, en el portal de Ceibal, en la parte de
consultas, preguntas frecuentes, CREA 2, encontraran 2 Common Core Mastery
respuestas: una para agregar los materiales de Inglés a
cada curso, y otra de como agregar materiales extra a su @ BrainNook

curso para los Docentes. Saludos!

Hoy a 11:21 lampm -abbreviation a. m Comentario - Me gusta

Ximena Sosa
=M Barbaro, iremos a revisar y a probar =) gracias

Hoy a 11:25 !ampm -abbreviation a. m - Me gusta
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Actividad reciente

Al ingresar en CREA 2, lo primero que vera serd su pagina de inicio. De manera
predeterminada, ingresara en la seccién de “Actividad reciente”. Alli visualizara todos los
comentarios, las actualizaciones y los eventos relacionados con sus cursos y grupos.

Es posible publicar actualizaciones, encuestas, tareas, eventos o comentarios en un blog
directamente desde el area “Actividad reciente”, con el menu ubicado en la parte central

superior de la pagina.

Actividad Reciente Mas recientes
Publicar: £# Actualizacion %

B I U =iz

Nl
<&

a

También puede elegir donde desea que sea visible su publicacién en CREA 2 (y

basicamente quién tiene autorizacion para verla).

Cursos | {7] 4 (todas las secciones)
HER
Grupos &2 50 aiio
Mi Perfil D vo
Escuela é Escuela N° 040
[ Cancelar ‘
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Puede filtrar las actividades recientes para obtener las mas recientes si hace clic en el
menu desplegable (con la etiqueta “Mas recientes”) que aparece al costado derecho de

la columna central.

Nota: Para publicar tareas, actualizaciones y eventos en cualquier curso o grupo, o en

todos a la vez, use la funcion "Publicar en...".

Calendario
El Calendario de CREA 2 es un elemento organizativo importante para administrar sus
centros, cursos y grupos. Mantiene los eventos y las fechas limite organizados y con facil

acceso desde la columna derecha.

Haga clic en el area “Calendario”, en la columna izquierda de la pagina de inicio, para ver
los eventos y las fechas limite del mes, la semana o el dia. Cada elemento tiene una

codificaciéon de color segun la afiliacidon a la que pertenece (cursos, grupos, centro o

personal).
=] Actividad Reciente <« » Hoy | Junio 2014 | 2 de 7 calendarios m Semana  Dia
IE calendario I Dom Lun Mar B personal Vie Sab
1 2 3 7
Mensajes ﬂj 4: Entrenamiento
(%]
Personas 2. GR Folder
@) Analitica de Escuela 8 9 10 14
52 Ceibal en Ingles - Weeks ...
M| Centro de
Aplicaciones 2 Formadoras Ceibal
1S 18 7 & Plan Ceibal 21
& ceibal
22 23 24 25 26 27 28
29 30
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Crear eventos
Los eventos se pueden crear desde varias areas de CREA 2 (pdgina de inicio, perfil de
curso, perfil de grupo, etcétera). Solamente podra crear eventos en un curso o grupo si

es el administrador del curso o grupo.

[Nota: Todos los docentes son administradores de sus cursos. ]

La manera mas rapida de crear un evento es desde la pestaia “Actividad reciente”, en la

pdagina de inicio. Ubique el icono de evento en la parte media superior de la pagina.
Para crear un evento, siga los siguientes pasos:

Desde la pagina de inicio:
1. Seleccione el area “Calendario”, en la columna izquierda de la pagina de inicio.
2. Hagaclicen el icono “Agregar evento”, en la esquina superior derecha, y seleccione
un dia especifico del calendario.
3. Complete la informacidn requerida.

4. Haga clic en “Crear” para completar el procedimiento.

Crear Evento X
Publicar: Evento [
Cuando : 6/06/14 B Agregar Fecha de Finalizacidn
Titulo :
Descripcion : BIU & A-RA~-s~ = S bl B ¥ pamfor 12
Responder : Deshabilitado v

Desde un curso o grupo:
1. Vaya al perfil de curso o grupo deseado, en el menu superior.

2. Haga clic en el vinculo “Agregar evento”, a la derecha de la columna derecha.
3. Complete la informacidn requerida.
4

Haga clic en “Crear” para completar el procedimiento.
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= -~ i Motificaciones

Recordatorios

1 prueba/cuestionario pendiente de rewisidn

Por venir - ] Agregar Evento

Wiernes, Junio 20, 2014

e
* June quiz
=- R

S3bado, Junio 21, 2014

* Jubr quiz

Lunes, Junio 23, 2014

Lo rmds nuevo =
boder probar otras, v

E‘_:I Pasos Fronterizos 11:59 p. m
Jueves, Junio 26, 2014
* Tarea Prueba
Lunes, Junio 20, 2014
@) Limite contestado 11:59 p. m

@) Contaminacién Sonora 11:59 p. m

:l Martes, Julio 22, 2014
Proyecto (borradon)

Para modificar un evento vigente del calendario, seleccione el evento y haga clic en
“Editar elemento”. Para modificar un evento desde el perfil del evento, busque el icono
con forma de engranaje, a la derecha de la pagina. Puede usar dicho icono para editar

sus eventos, ocultar la lista de invitados de los demas invitados y para eliminar el evento.
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Para invitar personas a su evento, este debe tener las respuestas habilitadas. Para definir

Invitacion a personas

los ajustes de respuesta en su calendario, haga clic en el evento y luego en el botén
“Editar elemento”. Con el engranaje que aparece a la derecha de la pagina de perfil del

evento, modifique el evento.

Desde el perfil del evento puede invitar personas con el botén “Agregar mds invitados”,
en la esquina superior derecha. Este botdn también se pude utilizar para invitar a

personas de otras centros.

Calendario con codificacion de color

Codificacion de color
Al acceder al calendario personal en el menu izquierdo de la pagina de inicio, aparecen
todos los elementos personales, de la centro, del grupo y del curso de manera

predeterminada. Para filtrar las vistas del calendario, siga estos pasos:

1. Hagaclicen el menu “Todos los calendarios”, en la parte superior del calendario.

2. Haga clic en un calendario personal, de la centro, del grupo o del curso, para ver los
materiales y eventos especificos.

3. Para personalizar los colores relacionados con un calendario, seleccione el

calendario y escoja un color, en el cuadro que aparece a la derecha.

!' P|gn Ce|bq| Q, Inicio Cursos * Grupos * Recursos = F Gimena Rodriguez -
=| Actividad Reciente |+ Hoy Junio 2014 | 2 de 7 calendarios m Semana Dia
I@ Calendario I Dom Lun Mar & Personal Vie Sab
1 2 3 7
Mensajes {=] 4: Entrenamiento
@ Personas "
2 GR Folder
& Analitica de Escuela 8 9 10 14
32 Ceibal en Ingles - Weeks ..
M| Centro de
Aplicaciones ;_T_) Formadoras Ceibal
s L6 7 B Plan Ceibal 21
é Ceibal
22 23 24 25 26 27 28
29 30
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Mensajes
Desde el drea de “Mensajes”, en la pagina de inicio, puede enviar mensajes personales a

los miembros de su centro o de otros. Para enviar un mensaje, siga estos pasos:

Seleccione el drea de “Mensajes”, en la columna izquierda de la pagina de inicio.
Haga clic en el botén “Mensaje nuevo”.
Complete el formulario emergente.

Adjunte un archivo, vinculo o recurso (opcional).

v W

Haga clic en “Enviar” para completar el procedimiento.

Mensaje Nuevo *®

para: Dubini
. VALENTINA DUBINI LEMES
Asunto : = >
Plan Ceibal
Mensaje :

B oo

Podra ver un historial de los mensajes enviados desde la pestafia “Mensajes enviados”

ubicada en la seccidn media superior de la pagina.

Nota: Los estudiantes no podran enviarse mensajes personales entre ellos.

- CREA 2 - Manual de Usuario - Pagina 12



Personas

El drea “Personas”, en la columna izquierda de la pagina de inicio, muestra por defecto

N
[ crea )
~ 7

una lista exhaustiva de todas las personas que pertenecen a su centro educativo y luego,

en el menu superior, donde aparece el nombre de su centro, puede elegir ver una lista

con los demds miembros de otros centros del pais.

W Plan Ceibal % ANEP

Q

Inicio Cursos * Grupos =

Recursos ~

E Paula Pal -

&=| Actividad reciente

. Calificaciones/Asistencia
Mensajes

& Personas

& Analisis estadistico

1 Estudiantes que reciben
asesoramiento

M Centro de aplicacicnes
¥ Biblioteca Digital Ceibal
*= Domo

7 PAM

Personas

Directorio de la Escuela Mis Conexiones

<SRPUVICrIOTMOO

1-19de19

o
ﬁ Fiorella Cabrera
5 ﬁ Patricia Castro

iy
Federico Delgado

& ; .
=& Ines Fernandez
-

%

Pi\r Patricia Fuentes

Ceibal - Liceo

a
e}

£l & & [6
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Suscripciones

El drea “Suscripciones”, en la columna izquierda de la pagina de inicio, muestra una lista
de todos los blogs a los cuales estd suscrito. Cuando aparece una nueva publicacidon en
uno de ellos, aparecerd un nimero en la columna izquierda que indica la cantidad de

nuevas publicaciones en el blog, desde su ultima visita.

,, Plan Ceibal & 1mice cursos - Grupos ~ Recursos - Gimena Rodriguez | +
Actividad Reciente Actividad Reciente Lo més nuevo Recordatorios

Calendario Publicar: [ Actualizacion & Tarea [ Evento ~ Mas

Por venir
M
b B My favourite Australian animal » Plan Ceibal
Y m fiiRecuerden que acn estin a tiempo de particiar del cancurso My favourite Australan animall
-

0 * Me gusta
N June quiz
©4s 52@

les qustd esto.

@

@ Andlisis Estadistico de

Escuela B Mar Deker

My CT and myself don't know where to send the postcards. Could you tel us Ezs July quz
please?
H) Centro de Aplicaciones e qusta

=)
@ Coord Educativa Ceibal U/}[ Pasos Fronterizos

Hi. you have to send them(attached) in a private message to "My favourtte
Australan Animar’.

Coord Educativa Ceibal » Equipo 0+P () Lt c
@’ Maurizio y Diego de Soporte también son miembros de éste grupo v podrdn responder a s i
solickudes, consultas, etc. (1) contamnagen Sonors
* Me qust
Gimena Rodriguez =
excelente! 22| Proyecto (borradol
* Me qusta
Apps Sugeridas Mas

Rosana Urroz

i m -
Buenisimo D Remind
* Me gusta

Common Core Mastery

m BrainNook

Suscribirse a blogs

La funcién de blog es, de momento, una experiencia de usuario. Se aloja en los perfiles
del usuario. Para suscribirse a un blog se debe acceder al perfil de un usuario y
suscribirse a su blog. Se puede acceder al perfil personal de cada miembro de su curso

desde “Personas”.

Nota: Al suscribirse a un blog, las nuevas publicaciones apareceran en el area
Suscripciones de su cuenta. Cuando un usuario con quien usted esté

conectado haga alguna publicacion en un blog, esto aparecera en el area de

)

\Actividad reciente de su pagina de inicio.
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Directorio de la Escuela

1-29de29 Coibal ~
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Escuela
G ]
1
M Contro de Aplicacones )
!
- Estudante Crea2
o x
»
R
> - Melksa Day A
u
v
' L 4
’ De Leon
,p Plan Ceibal Q  micie Cursos * Grupos - Recursos ™ Gimena Rodriguez ~ ~
Blog de Verdnica De Leon
Explorar
N es de blog. Fecha .

Suscriptores (0)

Actualizacién
[E5] nformacién
(55 Blog
Conexiones (3)

Quitar conexion

Ver publicacion completa
Para ver la publicacion completa del blog, haga clic en el titulo del blog. Desde la

publicacién, puede:

1. Escribir un comentario.

2. Buscar por fecha.

Cancelar la suscripciéon a un blog

Para cancelar la suscripcién a un blog:

1. Haga clic en el drea “Suscripciones”, en el menu de la izquierda.

2. Hagaclicen la “X” que aparece a la derecha del nombre del blog.
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Recordatorios

El area “Recordatorios” aparece en la columna derecha de la pdgina de inicio cuando un
estudiante de un curso entrega una tarea, un cuestionario o hace una publicacidn sobre
un tema de discusidon que requiere calificacidén. Para ver el elemento:

1. Hagaclic en el tipo de elemento que desea calificar: entregas de tarea, entregas de
pruebas/cuestionarios o publicaciones sobre temas de discusion.

2. Haga clic en el nombre del elemento que desea calificar.

3. Verd un punto azul junto a los estudiantes y las entregas que estan pendientes de

calificar.

4. Haga clic en la entrega o la publicacion de cada usuario para agregar la calificacién.

e Sucesos préoximos “Por venir”

En la columna derecha de la pagina de inicio verd una lista activa de eventos, tareas,
pruebas/cuestionarios proximos, entre otros. La lista se actualiza al actualizar la paginay
muestra hasta diez elementos.

Perfil

Haga clic sobre su nombre en el menu principal para acceder a su perfil personal. Los
demas usuarios que hagan clic sobre su nombre también veran su perfil. Usted puede

controlar quién ve su perfil desde la configuracion de privacidad de su cuenta.

Imagen del perfil

Para cambiar la imagen de su perfil, pase el cursor sobre la imagen

actual.
1. Haga clic en “Editar imagen”, que aparece al pasar el cursor sobre la imagen.
2. Marque “Quitar imagen”, para sacar la imagen de la vista.
3. Haga clic en “Adjuntar archivo”.
4. Seleccione un archivo JPEG, PNG o GIF del disco duro.
5. (Opcional). También puede hacer clic en un avatar en vez de cargar una foto.
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Actualizaciones

Las actualizaciones publicadas en su perfil personal solo estdn disponibles para quienes
tienen acceso a la pagina de su perfil. Estas actualizaciones también pueden aparecer en
“Actividad reciente” de sus conexiones. Puede definir quién ve sus actualizaciones si

modifica la configuracion de privacidad de su cuenta.

Informacion

La pestafia “Informacidon” ofrece mas datos sobre usted a los demds usuarios. Puede
editar la informacidn si hace clic en el botdn “Editar”, que se encuentra en la esquina

superior derecha de la pagina de su perfil.

Fotos

Es posible que vea una seccidn de fotos en su perfil o que no la vea. La seccién de fotos
muestra las fotos de los elementos etiquetados en los dlbumes de medios de un curso.
Puede definir quién ve estas fotos si modifica la configuracién de privacidad de su

cuenta.

Blog

La pestafa "Blog", dentro de su perfil, corresponde a un blog personal. Los usuarios
pueden suscribirse a las publicaciones de su blog si ingresan en la pagina de su perfil. Sus
suscripciones se enumeran en una pestafia en el menu a la izquierda de la pagina de
inicio una vez que se suscribe a un blog. Para definir quién puede ver sus blogs,

modifique la configuracién de privacidad de su cuenta.
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Area central
Segun el drea del menu izquierdo desde donde haya ingresado, en el drea central vera lo

siguiente:

> Sus actualizaciones personales.

» Lainformacién de su perfil.

» Sus fotos de dlbumes de medios etiquetados.
>

Sus blogs personales.

Publicaciones, contenidos, estudiantes

0 8 3

» El nimero que aparece en el drea “Publicaciones” es un recuento activo de sus
actualizaciones, publicaciones, comentarios o respuestas en CREA 2.

» El nimero que aparece en el drea “Contenido” es un recuento activo de los
archivos que usted cargd o adjunté en CREA 2.

» Elnidmero que aparece en el drea “Estudiantes” es un recuento activo de la

cantidad de miembros de los cursos que usted administra.

Cursos

Cursos

m_-;

El drea “Cursos”, de su perfil, enumera los cursos activos que usted administra o los

cursos en los cuales estd inscrito. Si esta inscrito en mds de cinco cursos, puede hacer

clic en “Ver todos”, para obtener una lista completa.
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Sus grupos

Tus Grupos Jer todos

1

El drea “Grupos”, de su perfil, enumera los grupos que usted administra o los grupos en

los cuales estd inscrito. Si estd inscrito en mas de cinco grupos, puede hacer clic en “Ver

todos”, para obtener una lista completa.

Cursos

Estructura de los cursos

Cursos

Los cursos son la estructura de su aula virtual. Son el espacio en el cual docentes y
estudiantes interacttan, el lugar donde se depositan, revisan y completan todos los
materiales del curso. A través de los cursos, cada mensaje, actualizacidn, tarea, etcétera,
sera especifico y exclusivo para los miembros. Los cursos en linea contienen todas las
herramientas necesarias para desarrollar materiales disefiados para involucrar a los

estudiantes y facilitar la interaccion.

Materiales del curso
Sus materiales son los pilares de su curso. Crea 2 le brinda las herramientas que necesita

para crear materiales diversos, para estudiantes de todos los niveles.

Los materiales tienen tanto potencial por desarrollar que puede adaptar carpetas, tareas
y cuestionarios para satisfacer necesidades especificas de cada clase.

También puede seguir el ritmo individual, utilizando la funciéon “Progreso del
estudiante”. Debajo, verd una lista de diferentes tipos de materiales. Cada uno tiene su

lugar en el curso, junto con métodos de participacidn y fortalezas individuales.
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Esta seccién abarca los siguientes temas:
> Carpetas del curso
Tareas
Pruebas/cuestionarios
Archivos/Enlaces/Herramientas externas
Temas de discusion
Albumes multimedia
Paginas
Paquetes

Tarea individual

V V V V V V VY V V

Requisitos de aprobacidn

> P|Gn Ceibql Q 1nicio || Cursos ~ IGrupos * Recursos v

¥ Gimena Rodriguez

Actividad Reciente Activid @ 4 Entrenamiento )

[5] calendario Publicar: ver Todo
oAk Slivana Morales » Formadoras Ceibal
@ Personas ' Demos gracias por el don de ver. Las invito a disfrutar de
o las imagenes del album Light Reflection dentro del curso
@ Analitica de Escuela Entrenamiento- Carpeta Physics Projects.

Hoy a 1 p. m Comentario - Me gusta

W] Centro de
Aplicaciones Silvana Morales 4: Entrenamiento
' Demos gracias por el don de ver. Las invito a disfrutar de
las imagenes del album Light Reflection dentro de la carpeta
Physics Projects.

f album reflexion de la luz

ttps: 21.schoc

p. m Comentario - Me gusta

Coord Educativa Ceibal 4: Entrenamiento

Por problemas técnicos con la plataforma pueden dirigir a
los Docentes hacia el Call center, o que envien un mensaje
dacda la nlataforma a Admin raibhal Saludacl

Por venir Calendario

== . .
3 | Tu opinidn también cuenta

milmin . .
g | Tu opinidn también cuenta

1 Junio 10, 2014

El ﬁCrSt_I’LC que no sabia lo
que sentia. 11 S m

% El monstruo que no sabia lo
que sentia.

, qun Ceibql Q, 1Inicio Fursns vI Grupos * Recursos ~

2T  Gimena Rodriguez

-

4: Entrenamiento [
Ceibal

5l Agregar Contenido

3 Agregar Carpeta
» v
Agregar Tarea
~ Opciones del Curso Agregar Prueba/Cuestionario plampm -
Agregar Archivo/Enlace/Herramienta Externa
[ contenidos vI )
Agregar Tema de Discusion
Actualizacion s > Agregar Pagina e
D Miembros [ Agregar Albim de Imagenes e
@ Estadisticas y | B Importar desde Recursos v
. e Q, Encontrar Recursos
19 Planeacion de carga
de trabajo
» Prueba Melisa 5
Informacién do

Notificaciones

Por venir - ] Agregar Evento

% El monstruo que no sabia lo
que sentia.

El monstruo que no sabia lo

que sentia.
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Materiales del curso

Para comenzar, busque el menu desplegable “Cursos”, ubicado en el menu superior, y

luego siga los siguientes pasos:

1. En el menu desplegable “Cursos”, busque la pdgina del perfil del curso deseado.

2. Haga clic en el botén “Agregar contenidos”, ubicado en el centro de la pdgina.

3. Elija el tipo de contenido (consulte a continuacién para ver detalles de cada tipo de
contenido).

4. Complete el formulario de la ventana emergente.

Haga clic en “Crear”.

Crear carpetas del curso

La creacion de una carpeta de materiales le permite organizar el contenido de su curso
en clases interactivas. Dentro de una carpeta, puede agregar todos los demas tipos de
contenido y organizarlos en el orden que desee. Esto brinda mdaxima flexibilidad en la
funcionalidad y organizacidn del contenido. Las carpetas también le permiten establecer
las fechas de disponibilidad de los materiales y establecer los requisitos de aprobacion
para los estudiantes. Ademads, puede elegir el color de la carpeta y la imagen que desea

la represente.

Para crear una carpeta, use el botdn “Agregar contenidos”, ubicado en la parte superior

del perfil del curso, y luego siga estos pasos:

1. En el menu desplegable, seleccione “Agregar contenidos” y luego haga clic en
“Agregar carpeta”.

2. Introduzca un titulo y una descripcion (opcional). La descripcidon aparecerd en el
perfil del curso debajo del nombre de la carpeta.

3. Sidesea que la carpeta aparezca en el calendario del curso, agregue una fecha de
inicio a la carpeta.

4. Sidesea que la carpeta aparezca en el calendario del curso durante un periodo
determinado, agregue también una fecha de finalizacién.

5. Haga clic en “Crear” para completar el procedimiento.
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También puede agregar carpetas usando la funcién “Arrastrar y soltar” + “Guardar

automaticamente”:

1. Unavez que tenga, al menos, una carpeta en el curso, vera una linea de color gris
claro debajo de la carpeta.

2. Sise desplaza sobre la linea, aparecerd un signo “+” de color verde. Haga clic en la
linea para agregar una carpeta o importar desde “Recursos”. La segunda opcidén
permite acceder a carpetas de contenido ya existentes en sus recursos.

3. Complete el formulario “Crear carpeta”, siguiendo las instrucciones anteriores.

4. Haga clic en “Crear” para completar el procedimiento.

Disponibilidad

La disponibilidad de la carpeta puede establecerse como visible, oculta, disponible

después de la fecha de inicio o disponible durante el intervalo de fechas establecidas, lo

que le brinda mas control sobre cuando la carpeta (y el material que contiene) esta

visible para los estudiantes.

Si una carpeta estd oculta, ni la carpeta ni su contenido estardn accesibles a los

estudiantes. Si esta disponible después de la fecha de inicio o durante el intervalo de

fechas, la carpeta y su contenido solo seran visibles para los estudiantes durante o

después de las fechas especificadas.

Para ajustar estas configuraciones, siga los siguientes pasos:

il A

En el ment de la izquierda del perfil del curso, seleccione la pestafia “Materiales”.
Busque la carpeta que desea modificar.

Haga clic en el icono con forma de engranaje de la derecha y seleccione “Editar”.
Elija “Visible”, “Oculta”, “Disponible después de la fecha de inicio” o “Disponible
durante el intervalo establecido”.

Si desea que la carpeta esté disponible durante o después de un periodo
determinado, elija la fecha y hora correspondientes.

Haga clic en “Guardar cambios” para completar el procedimiento.
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Opciones del Curso

Actualizacidn

m.4 Libreta de Calificaciones
Medallas

D Miembros

&) Estadisticas

3 Planeacion de carga de
trabajo

Informacién

Afio Lectivo 2014

@ Contenidos -

4: Entrenamiento 7]

| @ Agregar Contenido ~ H ‘Opciones ~

E Physics Projects

B ceo

ﬁ Flashcards-Laminas
ﬁ Flashcards-Laminas

Indice de Contenidos
=
1l /} Tareas

525 Pruebas/ Cuestionarios
@ Archivos/Enlaces

K:" Discusiones

Recordatorios

prueba/cuestionario pendiente de revisidn

« Pre-Requisitos

* Mover

E, Copiar a otros Cursos
[ Salvar 3 Recursos

¥ Eliminar

5 Notificaciones

Reordenar carpetas

Reordenar las carpetas es simple. Haga clic en la carpeta que desea reordenar (haga clic
y mantenga presionado el botén durante uno o dos segundos). Luego, arrastre el
elemento hacia la ubicacion correcta y suelte el mouse. Esta reubicacion se guardara

automaticamente.

Agregar materiales a las carpetas
Una vez que se ha creado una carpeta, puede comenzar a agregar tareas,
pruebas/cuestionarios, archivos/enlaces enlaces, temas de discusidn, paginas o dlbumes

multimedia.

Para agregar elementos a las carpetas, haga clic en el botdn “Agregar contenidos”, y siga

estos pasos:

1. Seleccione la pestafia “Materiales”, en el menu de la izquierda del perfil del curso.

2. Haga clic en la carpeta a la que desea agregar materiales.

3. Use el menu desplegable “Agregar contenidos”, en la parte superior, para
seleccionar un tipo de contenido.

4. Complete el formulario de la ventana emergente.

5. Haga clic en “Crear” para completar el procedimiento.
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También puede agregar elementos a las carpetas usando la funcién “Arrastrar y soltar” +

“Guardar automaticamente”:

vk W

Haga clic en el icono de punta de flecha situado a la izquierda de la carpeta para

ampliarla.

Si se desplaza por los contenidos del curso, aparecera un signo “+” de color verde.
Haga clic en la linea para agregar material a la carpeta.
Complete el formulario de la ventana emergente.

Haga clic en “Crear” para completar el procedimiento.

W, Plan Ceibdl

Q  Inicio Cursos ~ Grupos ~ Recursos v

Gimena Rodriguez

crea
\,W,ﬂ

Opciones del Curso

Actualizacion

ol Libreta de Calificaciones
Medallas

9, Miembros

@) Estadisticas

3| Planeacion de carga de
trabajo

Informacién

Afio Lectivo 2014

4: Entrenamiento
[ Geo

[ contenidos -

Tl Agregar Contenido ~
B3 Agregar Carpeta

Agragar Tarez

& Agregar Prueba/Cusstionaria

&5 Agregar Archivo/Enace/Herramienta Externa
© Agregar Tema de Discusién

& Agregar Pagina/Blogue de Texto

TP Agregar AbOm de Imdgenes

B Agregar Paguete

[ Importer desde Recursos

Q, Encontrar Recursos

\:-‘ Limite contestado

ﬁ 02-uruguay-y-sus-paisajes-1a.pdf
y MERCOSUR

%/| materialdeconsulta.zip

B

e

e
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Administrar materiales en carpetas
Una vez que haya agregado elementos a una carpeta, puede reordenarlos haciendo clic

en el elemento que desea reordenar (haga clic y mantenga presionado el botén durante
uno o dos segundos) y arrastrandolo hacia la ubicaciéon correcta.
A la derecha de cada elemento, hay un icono con forma de engranaje que se puede

utilizar para:

Editar: modifica el elemento.
Mover: mueve el elemento a otra carpeta.
Copiar a curso: crea una copia del material en otro curso u otra carpeta.

Eliminar: elimina el material de la seccién del curso.

YV V V V V

Guardar en Recursos: permite alojar el material en “Recursos”, para uso futuro o

para compartir con colegas.
También puede hacer clic en el icono de punta de flecha, situado a la izquierda de cada

carpeta, para ampliarla y ver su contenido.

Para ampliar una carpeta:
1. Hagaclicen el icono de punta de flecha situado a la izquierda del nombre de la
carpeta.
2. Aparecerd una lista del material del curso en la carpeta.
3. Sitiene una carpeta dentro de otra carpeta, también puede hacer clic en el icono

de punta de flecha que aparece al lado de la subcarpeta para ampliarla.
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Crear tareas del curso

Crear tareas

Las tareas pueden utilizarse como elementos con calificaciéon opcional en conjuncién con
la “Libreta de calificaciones”. Cada tarea puede tener entregas para que los estudiantes
envien los archivos. Se puede utilizar el visor de entregas de tareas para ver, calificary
agregar comentarios a las entregas. Las tareas también pueden tener una fecha limite
gue mostrara automadaticamente la tarea en las areas “Calendario” y “Eventos préximos”
de todos los miembros.

Para crear una tarea, use el botén “Agregar contenidos”, ubicado en la parte superior de
su perfil del curso. También puede acceder al botdn “Agregar contenidos” desde el

interior de una carpeta. Siga estos pasos:

1. Seleccione el menu desplegable “Agregar contenidos” y haga clic en “Agregar
tarea”.
2. Complete el formulario Tarea:
» (Opcional). Introduzca una descripcién.
» Establezca una fecha limite para incluir la tarea en las areas “Calendario del
curso” y “Actividades préximas”.
» (Opcional). Haga clic en “Habilitar entregas” para activar/desactivar la funcidn.
» (Opcional). Agregue un objetivo de aprendizaje al contenido. (Disponible solo a
algunos usuarios)
> Para calificar esta tarea en la libreta de calificaciones, debe seleccionar una
categoria diferente de “sin calificar”.

3. Hagaclic en “Crear” para completar el procedimiento.

Nota: Las tareas también pueden crearse en el interior de las carpetas del curso

o agregarse a las carpetas después de su creacién.
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Nombre:
Descripcion: B I U =1= A (Al s ] fEE
Fecha limite: =) 100 ptos.
Categoria: (Sin calificar) v Opciones de calificacion
Scale/Rubric: ‘ Numérico hd ‘
Opciones z = © o
avanzadas:

B e

Perfil de la tarea

Una vez que haya creado una tarea, se generard automaticamente un perfil. La
descripcidn y todo archivo o vinculo adicional aparecera en el perfil, junto con las
herramientas de comentarios y entregas. Puede usar el perfil para administrar las

entregas de tareas, calificar a los estudiantes y participar en el drea de comentarios.

- CREA 2 - Manual de Usuario - Pagina 27



| crea a
W

Tarea individual

También se pueden asignar individualmente tareas, pruebas o cuestionarios, y temas de
discusidn a estudiantes individuales o grupos por evaluar. Siga estos pasos para asignar

individualmente un material:

LN

1. Hagaclic en el area “Mas” al crear el material o haga clic en el icono con forma de

engranaje, a la derecha del material, y seleccione “Editar”. La opcidn para

L0

seleccionar “M4ds” aparecera en el formulario de edicién.

2. Haga clic en la opcién “Asignar”.

3. Comience por escribir el nombre de un estudiante o grupo por evaluar. Los
miembros y los grupos por evaluar apareceran automaticamente en una lista.

4. Haga clic en los miembros o grupos a los cuales desea asignar el elemento.

5. Haga clic en “Crear” o “Guardar cambios” para completar el procedimiento.

Nombre : my pet]
Descripcion : B I U =& A -5 - E E T E ¢ bl H- ¥ pdmefo 12

Write about your pet

Fecha y Hora de B 100 ptos.
Entrega :

Categoria : Ceibal Inglés v Opciones de calificacidn
Escala/Ribrica : Ceibal Inglés = |

Avanzado: | | : s} =

Guardar Cambios
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X Plan Ceibal l
Editar Tarea x

Descripcion : B I U =i A (A=A = E=EE & M H W Pamafo 12
Write about your pet
Fecha y Hora de B 100 ptos.
Entrega :
Categoria : Ceibal Inglés v Opciones de calificacidn
Escala/Riibrica : *| = Ceibal Inglés =
Asignar a: estu
Avanzado: n - te
Guardar Cambios | [e=]\ls2513

Entregas de tareas
La funcidn “Entregas” se encuentra en la columna derecha del perfil de la tarea. También
se puede acceder a esta haciendo clic en la tarea que aparece en el calendario. Puede

usar esta drea para administrar archivos que fueron enviados por los estudiantes.

Los archivos entregados llegan a las areas “Entregados a tiempo” y “Entregados tarde”,
segln la fecha limite de la tarea. Puede descargar o ver cada archivo individual, o puede

descargar todas las tareas en un archivo .zip masivo.

Actividad Reciente Lo més nuevo ~ datosios

1 prueba/cuestionario pendiente de revisisn

publicar: E# Actualizacién & Tarea Evento ~ Mas

Por venir Calendario
Cecilia Jorcin » La fotografia
ﬂ Les dejo un material sabre la historia de la fotografia del fildsofo alem@n Walter Benjamin. Jueves, Junio 26, 2014
E% Tarea Prugba
i
Ea walter benjamin-Historia-de-la-f fia.pdf 180 ke | & VER Viernes, Junio 27, 2014

Hoy a 1:47 p. m Comentario * Ya no me gusta

@ Te gusta esto
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4: Entrenamiento » Tareas
Tu familia
Vence: Jueves, Junio 26, 2014 at 5:59 p. m Entregas & Rechido (1/2
Eecrbe sobre tu Famil l Crea2, Estudiante
scripe sobre tu famiia Necs == Puntuz

R Para devolverle un archive a un estudiante, adjuntelo

Comentarios a los comentarios haciendo dic en el nombre de
estudiante en el area "Entregas” mas arriba,

Estudiante Crea2

i calificacién : *
Crea2, Estudiante A Revision 1 Enviada
Revision 2 ~ dropbox_11094279_r2.html ~  Comparar Puntual :
- - N Estudiante Crea2
& Descargar Archivo | |2 <o (1] 100% 4|1 /1) Revision 2 Enviada
En mi familia somos 5 integrantes

& Highlight [£] Comment t & Strikeout & Draw 42 Show Annotations

| X

Visor de tareas para su correccion

El visor de tareas permite ver y realizar anotaciones en las entregas de tareas de los
estudiantes. Para utilizar el visor, haga clic en una entrega.
En el visor, puede hacer lo siguiente:
» Comentar y discutir en la columna de la derecha: “Comentarios”
» Cargar un archivo en la entrada de “comentarios/temas de discusion”.
» Barra inferior de anotaciones para utilizar en la correccién del documento:
e Resaltar el texto seleccionado

Introducir un comentario (tipo post-it) en el documento

[}
e Tachar el texto seleccionado
e Dibujar en el documento

- CREA 2 - Manual de Usuario - Pagina 30



-
‘crea )
\ 1\,

> Calificar la tarea (si la tarea tiene una categoria de calificacién).
> Descargar el archivo y guardarlo en su computadora.
> Para devolver la tarea calificada o con anotaciones al estudiante, tan solo haga

clic en “Guardar cambios”.

/Nota: El visor de documentos es compatible con los siguientes tipos de\
archivos: .doc, .docx, .html, .odt, .pdf, .rtf, .text, .ppt, .pptx, .swf, .xls, .xlsx,
.mp3, .mp4, .mov, .wav, .wmyv, entre otros. El visor de entregas no convierte
archivos iWork; sin embargo, usted puede descargar estas entregas en su
computadora. No en todos los tipos de archivos (por ejemplo, en archivos

multimedia) pueden realizarse anotaciones con la barra de herramientas de

@otaciones. /

Opciones de calificaciones

Calificaciones

La calificacion introducida en el campo “Calificacion” del visor de tareas/documentos se
sincronizard automaticamente con su libreta de calificaciones. Los comentarios que
agregue en este formulario también se sincronizaran automaticamente con la libreta de
calificaciones. También puede navegar hasta la libreta de calificaciones usando la

columna izquierda.

Opciones avanzadas
Use las “Opciones avanzadas” para activar/desactivar las siguientes funciones:

1. Asignarindividualmente: muestra la tarea a solo un miembro del curso o un grupo

por evaluar. De lo contrario, las tareas siempre se asignan por defecto a todos los
estudiantes/miembros del curso.

2. Alinear objetivos de aprendizaje: agregue un objetivo de aprendizaje personalizado.

(Disponible para algunos usuarios).
3. Bloquear: impida que los estudiantes realicen mas entregas.

4. Habilitar entregas: habilita a los estudiantes entregar una tarea. De lo contrario, sera

una tarea que no requiera una entrega dentro de la plataforma, y la misma puede ser

entregada de manera real-fisica.
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5. Visible para los estudiantes: muestre la tarea a los estudiantes o manténgala oculta

para seguir planificando y que la realicen en un futuro.

6. Estadisticas de calificaciones: muestre las estadisticas de las tareas a los estudiantes;

el icono de esta funcidn se encuentra ubicado arriba de las entregas de tareas.

7. Habilitar comentarios: permite a los estudiantes escribir comentarios en el perfil de

la tarea.

—
 crea F)
~ 7

W, Plan CelRgl & fnicio Cursos - Grupos - Recursos -

contenidos

Fecha y Hora = w00 | ptos.
de Entrega :

Categoria : Homework ¥ | Opchones de calficacian

: Escala/Ribrica
Informacién Escala/

Gimena Rodriguez | -

ificaciones

Crear pruebas/cuestionarios

Puede crear pruebas/cuestionarios en linea para los estudiantes. Actualmente, esta

funcidn es compatible con los siguientes tipos de preguntas:
> Verdadero/Falso.

Opcién multiple.

Ordenamiento.

Preguntas abiertas o de respuestas cortas.

Complementacién (Espacio en blanco).

V V V V V

Correlacidn.

Cada prueba/cuestionario aparece en la libreta de calificaciones y se califica

automdaticamente, a menos que haya preguntas subjetivas (por ejemplo, preguntas

abiertas/de respuestas cortas). Puede reemplazar manualmente estas calificaciones,

agregar comentarios y personalizar una amplia gama de configuraciones para cada

prueba/cuestionario.
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Para crear una prueba/cuestionario en linea, siga estos pasos:

1.

Seleccione el menu desplegable “Agregar contenidos” y haga clic en “Agregar
prueba/cuestionario en linea”.

Complete el formulario de prueba/cuestionario.

Establezca una fecha limite para incluir la prueba/cuestionario en las areas
“Calendario del curso” y “Actividades préximas”.

Si desea que esta tarea/cuestionario aparezca en la libreta de calificaciones, debe
seleccionar una categoria diferente de “sin calificar”.

Haga clic en “Crear” para completar el procedimiento.

Nota: Las pruebas o cuestionarios también pueden crearse en el interior de las

carpetas del curso o agregarse a las carpetas después de su creacion.

Crear Prueba /Cuestionario x

Nombre :
Fecha y Hora de B 100 ptos.
Entrega :
Categoria : Homework v Opciones de calificacion
Escala : Comentarios habilitados [
Avanzado: (] Ct§
m Cancelar

Agregar preguntas

Para crear preguntas, siga estos pasos:

Haga clic en el botén “Agregar pregunta”.

Seleccione un tipo de pregunta en el menu.

Complete los campos. Cada formulario incluye diferentes campos especificos sobre el
tipo de pregunta.

(Opcional). Agregue un objetivo de aprendizaje a la pregunta de la prueba o
cuestionario.

Haga clic en “Crear pregunta” para completar el procedimiento.
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Importar preguntas

Para importar una pregunta desde un banco de preguntas, debe tener un banco de

preguntas dentro de sus recursos. Si ya lo tiene, siga estos pasos:

A

Haga clic en el botdn “Agregar pregunta”.

Seleccione la opcidn para agregar una pregunta de sus bancos de preguntas.

Haga clic en una carpeta del banco de preguntas en sus colecciones de recursos.
Seleccione las preguntas que desea agregar a su cuestionario.

Use la funcidon “Seleccionar automdticamente” para seleccionar de forma aleatoria
una cantidad especificada de preguntas de su banco de preguntas (opcional).

Utilice los filtros “Explorar” y “Seleccionados” para ver las preguntas disponibles y
seleccionadas, respectivamente (opcional).

Use el botdn “Establecer puntos” para asignar un puntaje a cada pregunta de forma
masiva.

Haga clic en “Agregar preguntas” para completar el procedimiento.
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Configuracion

Haga clic en la pestafia “Configuracion del perfil” de la prueba/cuestionario para ajustar

la siguiente configuracién:

Instrucciones: el texto que introduzca aqui estara disponible mientras los estudiantes
estén haciendo la prueba/cuestionario.
Disponibilidad: especifique cuando los estudiantes pueden acceder a hacer la

prueba/cuestionario (por defecto, siempre estdn ocultas). Esto es independiente de la

funcién de publicacién en el perfil de la prueba/cuestionario.

Limite de tiempo: establezca un limite de tiempo para toda la prueba/cuestionario. Si

esta habilitado, no se puede programar el limite de tiempo de las preguntas individuales.

Limite de intentos: limite la cantidad de veces que un estudiante puede hacer la

prueba/cuestionario.

Si los estudiantes pueden realizar la prueba o cuestionario mas de una vez, seleccione

como se los calificara utilizando la opcién “Calificado por:”

Paginacién: una forma rapida de establecer una pregunta por pagina.

Orden aleatorio: entregue a cada estudiante una version diferente de la misma prueba o

cuestionario.

Revisidén de preguntas: si esta habilitada, los estudiantes podrdn ver al final de Ia

prueba/cuestionario una pagina con un resumen donde podran revisar sus respuestas
antes de entregar.

Reanudable: permite a los estudiantes reanudar una entrega incompleta.

Ver entregas: permite a los estudiantes ver sus entregas después de entregar la

prueba/cuestionario.

Ocultar valores en puntos: le permite ocultar el valor en puntos para cada pregunta. Si
habilitd la configuracion para ver entregas, los valores totales en puntos apareceran

cuando los estudiantes vean sus entregas.
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Nota: Las pruebas/cuestionarios guardan las respuestas de los
estudiantes de forma automatica. Las pruebas/cuestionarios

pueden permanecer abiertos durante 6 horas como maximo antes

\de gue caduque la sesion. Asegurese de pedir a los estudiantes/

Vista previa
Puede acceder a una vista previa del cuestionario en el drea “Vista previa” de la
prueba/cuestionario. Esta funcion le permite controlar sus preguntas y configuraciones

antes de que la prueba esté disponible para los estudiantes.

Resultados
El area de resultados le permite ver las entregas de los estudiantes por estudiante y por

pregunta.

De manera predeterminada, se muestran las entregas en la vista “Ver por estudiante”.
Si la prueba o cuestionario tiene preguntas subjetivas, debe calificar la prueba o la
pregunta de la prueba de forma manual para que el estudiante reciba un puntaje. Siga

estos pasos para calificar una prueba o cuestionario desde el area “Ver por estudiante”:

1. Para calificar la prueba de manera general, haga clic en el * e introduzca un
puntaje.

2. Para calificar una pregunta de prueba/cuestionario, haga clic en la opcién “Ver
intentos”, ubicada a la derecha.

3. Sisu prueba/cuestionario permite realizar varias entregas, cada entrega aparecera
debajo del nombre del estudiante seleccionado. Para ver una entrega particular,
haga clic en el engranaje de la derecha y luego en “Ver/Editar”.

4. Introduzca un puntaje para la pregunta subjetiva y ajuste otras preguntas
calificadas automaticamente si fuera necesario.

5. Haga clic en “Guardar cambios”.

Haga clic en el nombre del estudiante, para cambiar a la entrega de otro estudiante.
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MERCOSUR Disponiie

Preguntas Configuracion Vista previa Resultados Comentarios

Ver por Estudiante * Ver por Pregunta
Puntaje Final

Hombre Envios/Oportunidades Ultimo Intento Calificacion de la Libreta
de Calificaciones

[ ] ' Estudiante Crea2 11 Dl]
Guardar Cambios

Siga estos pasos para calificar una prueba o cuestionario desde el area “Ver por
pregunta”:
1. Hagaclicen el area “Ver por pregunta”. Una lista de preguntas de la prueba o
cuestionario aparecerd a continuacién.
2. Paraintroducir una calificacidén para una pregunta en particular, haga clic en el
vinculo “Ver respuestas”.
3. Introduzca un puntaje para la pregunta subjetiva o ajuste la pregunta calificada
automaticamente si fuera necesario.

4. Haga clic en “Guardar cambios”.

Haga clic en el vinculo “Ver por pregunta”, en la parte superior, para volver a la lista de

preguntas.
Preguntas Configuracion Vista previa Resultados Comentarios
Ver por Estudiante | Ver por Pregunta Resumen de preguntas
Estadisticas de
Pregunta respuestas

Nota: Las preguntas que aparecen a continuacidn no incluyen ningin HTML. Para ver la pregunta completa, haga clic en
"Ver respuestas’.

Pregunta 1: {Qué es el MERCOSUR? Ver Estadisticas

Puntos obtenidos - Mas: 8 - Menos: 8 - Promedio: 8

n los objetivos del MERCOSUR? Ver Estadisticas Ver Respuestas

as: 5 - Menos: 5 - Promedio: 5
Pregunta 3: (Cuiles son los pases miembros del MERCOSUR? Ver Estaditicas Ver Respuestas

nidos - Mas: N/P - Menos: N/P - Promedio: N/P
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Preguntas Configuracion Vista previa Resultados Comentarios

Ver por Estudiante * Ver por Pregunta

Pregunta 1:
¢Qué es el MERCOSUR?

' Estudiante Crea2

Envio 1

" | Mercado comin del Sur
g Jo

Guardar Cambios

Agregar archivos o enlaces

Siga estos pasos para agregar un archivo o vinculo:
1. Seleccione el menu desplegable “Agregar contenidos” y haga clic en “Agregar
archivo/vinculo”.
2. Seleccione un archivo o vinculo.

» Para un archivo: haga clic en el botén “Adjuntar archivos” y seleccione los
archivos en su computadora. Para seleccionar varios archivos, mantenga
presionada la tecla “Shift” o “Control” en su teclado, a medida que haga las
selecciones.

» Para un vinculo: escriba o copie y pegue la direccién URL y luego titule el vinculo.

3. Hagaclic en “Agregar” para completar el procedimiento.
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Cuando se hace clic en un vinculo recientemente agregado en una carpeta del curso y la
opcidn avanzada “Mostrar en Schoology” (que es una configuracién predeterminada)
esta habilitada para el vinculo, este se abrird en un marco flotante dentro del curso. Para
ver el vinculo en una ventana nueva, haga clic en el icono situado en la parte superior

derecha de la pagina.

Nota: Los archivos/vinculos también pueden crearse en el interior de las

carpetas del curso o agregarse a las carpetas después de su creacion.

"!"- % 4: Entrenamiento 1

Crea j;‘/—% acle'alh  Agregar Archivo/Enlace r
& ,
Contenidos - n

EnlacefURL : www .Cceibal.edu.uy
Titulo : “ |Plan Ceibal
Avanzado: Eg [

concin
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Temas de discusion

Agregar temas de discusion del curso

Se puede crear un tema de discusidn interactivo para sus estudiantes. Cada tema de
discusidon consiste en una cadena de comentarios de modo que los estudiantes pueden
responder a cualquier publicacidn hecha por otro estudiante. Estos comentarios también
pueden ser moderados, lo que requiere que un administrador del curso (docente)
apruebe cada mensaje antes de ser publicado.

Las publicaciones eliminadas apareceran en “Moderar Publicaciones” en “Opciones del

curso”, en la columna izquierda del perfil del curso.

Creacion de temas de discusion
Siga estos pasos para crear un tema de discusion:

1. Seleccione el menu desplegable “Agregar contenidos” y haga clic en “Agregar
tema de discusiéon”.
2. Complete el formulario “Tema de discusién”.
> Ingrese una descripcidn (instrucciones opcionales para el tema de discusién).
> Para que el tema de discusidn aparezca en la entrada “Actividades préximas”,
ingrese una fecha limite. Si no ingresa una fecha limite, podrd accederse al
tema de discusion desde el indice de temas de discusién o la carpeta del
curso.
> Para convertir el tema de discusion en un elemento con calificacién, marque
la casilla de verificacién “Calificacion” y ajuste las preferencias de calificacidn
seleccionando una escala creada anteriormente en “Escala”.

3. Hagaclic en “Crear” para completar el procedimiento.

Nota: Los temas de discusion también pueden crearse en el interior de las

carpetas del curso o agregarse a las carpetas después de su creacion.
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Compartir temas de discusion
Puede compartir su tema de discusién con otros cursos. Esta opcion se encuentra en
“Opciones avanzadas”, en la parte inferior de la ventana emergente durante la creacién

del tema de discusidn.

Usted puede compartir automaticamente el tema de discusidén con sus cursos.

Nota: Si no ve la opcion para compartir el tema de discusion en
Avanzado, es probable que la opcion Evaluar esté activada. Los temas
de discusion con evaluacion no se pueden compartir con otros cursos.

Tampoco se pueden compartir temas de discusién después de que han

Qido creados. /

Avanzado

Opciones avanzadas
Use las “Opciones avanzadas” para activar/desactivar las siguientes funciones:

Asignar individualmente: muestra la tarea a un miembro del curso o un grupo por

evaluar.

Alinear objetivos de aprendizaje: agregue un objetivo de aprendizaje personalizado,

(disponible para algunos usuarios)
Bloquear: impida que los estudiantes realicen mas entregas.

Habilitar entregas: Habilita a los estudiantes a entregar sus trabajos mediante la

plataforma. De lo contrario, deberadn hacer una entrag por fuera de la plataforma de
forma real-fisica.

Visible para los estudiantes: muestre la tarea a los estudiantes.

Los miembros pueden ver otras respuestas antes de participar; se les permite ver las

publicaciones en un tema de discusién antes de que creen una publicacidn inicial.
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Descripcién : B I U =i A (AN = EETE=E H N B W pamafo 12
Fecha limite : =
calificaciones: Habilitar calificacion
Escala/Rubrica : Numeérico - |
Avanzado: z O I
oo [

Crear albumes multimedia del curso

Cree dlbumes para organizar fotos, videos y archivos de audio para su curso. Las fotos se
pueden recortar y rotar después de agregarlas. Se puede permitir incluir comentarios en
cada elemento dentro de un dlbum. Ademas, puede etiquetar a los usuarios en las fotos
gue cargue o permitir también que los estudiantes carguen y etiqueten los elementos

multimedia.

Titulo : |

Descripcion :

Avanzado: O o I

o [
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Creacidon de dlbumes multimedia
Siga estos pasos para crear un dlbum multimedia:

1. Seleccione el menu desplegable “Agregar contenidos”.
2. Haga clic en “Agregar dlbum multimedia”.
3. Complete el formulario “Album multimedia”.
» Ajuste la configuracion de los albumes para definir las capacidades de los
estudiantes para escribir comentarios y cargar elementos. Haga el album
visible o invisible a los estudiantes con la funcién “Publicar”.

4. Haga clic en “Crear album” para completar el procedimiento.

Una vez creado el dlbum multimedia, se pueden agregar diferentes tipos de elementos
multimedia en cualquier momento, como si se tratara de una carpeta. Haga clic en
“Adjuntar archivos” para agregar multimedia desde el disco duro de su computadora.
Para agregar elementos multimedia en otro momento, haga clic en el alboum multimedia

y seleccione el botdn “Agregar multimedia”.

Para editar un album multimedia o sus contenidos, seleccione el icono con forma de

engranaje, ubicado en la esquina superior derecha del perfil del album multimedia.

Nota: Los dlbumes multimedia también pueden crearse en el interior de las

carpetas del curso o agregarse a las carpetas después de su creacion.

Crear paginas del curso

Cree una pagina personalizada de texto, imagenes, videos, archivos HTML o cualquier
combinacién de estos elementos. Cada pagina tiene un editor de texto enriquecido
(WYSIWYG), que permite personalizar estilos de fuente, colores, sangrias, etcétera.

También puede cargar archivos, insertar videos y personalizar el HTML de la pagina.
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Creacion de paginas

Siga estos pasos para crear una pagina:

1. Seleccione el menu desplegable “Agregar contenidos” y haga clic en “Agregar

pagina”.

2. Construya el contenido de la pagina.

>
>

Utilice el editor para escribir el contenido personalizado.

Use los botones de insercidn para insertar imagenes, videos o ecuaciones
en el editor.

Puede alternar entre las versiones “Visual” y “HTML” del editor.

Se puede adjuntar un archivo, vinculo, grabacién de audio o video, o
recurso a la parte inferior de la pagina.

Haga clic en “Alinear objetivos de aprendizaje” si desea alinear la pagina

con estdndares u objetivos de aprendizaje personalizados.

3. Haga clic en “Crear” para completar el procedimiento.

Nota: Las paginas también pueden crearse en el interior de las carpetas

del curso o agregarse a las carpetas después de su creacion.

Titulo de la
Pagina :
BIU iZi= A-~H-~‘s~ = === M- B ¥ e 12
Avanzado: (=]
Lo Y
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De manera predeterminada, los estudiantes tendran que hacer clic en cada pagina para

ver su contenido. Sin embargo, cuando se agrega una pagina desde el interior de una

carpeta del curso, usted puede elegir mostrar el contenido de la pagina dentro de la

carpeta.

Para visualizar el contenido directamente en la carpeta, haga clic en el icono de “ABC”,

junto a “Opciones avanzadas”, al crear o editar la pagina. Cuando la funcién no esta

habilitada, se leerd la indicacidon "Mostrar en otra pagina". Cuando la funcidn esta

habilitada para mostrar el contenido directamente en la carpeta, se leerd la indicacidn

"Mostrar alineacién en la carpeta

Pruebha
—
Nombre de la carpeta
Titulo de la
Pagina :
B I U i=Z:i= A - %5,

Avanzado: [®]

Il

&

Lorer [ R

H~ ¥  pimfo 12
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Agregar un paquete
Puede agregar contenidos web o paquetes SCORM a su curso, que pudiese tener

disponibles en otra plataforma.

Incorporacion de paquetes

Siga estos pasos para agregar un paquete:

1. Haga clic en la carpeta en la cual desea agregar un paquete.

2. Haga clic en el menu desplegable “Agregar contenidos” y luego en “Agregar
paquete”.

3. Seleccione la opcidn para agregar un paquete de contenidos web en archivo .zip
0 para agregar un paquete SCORM.

4. Adjunte el archivo desde la computadora o dispositivo.

5. Haga clic en “Enviar” para completar el procedimiento.

Nota: El nombre del archivo HTML en la carpeta debe ser index.html; de lo
contrario, el sistema no identificara el contenido que debe mostrarse como un

paauete de marco flotante.

Agregar Paquete
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Se pueden agregar requisitos de aprobacién del estudiante a carpetas o materiales desde

Requisitos de aprobacidn

el botén “Opciones”.

,' P]Qn Ce|b0| Q,  Inico Cursos ~ Grupos ~ Recursos ~

4: Entrenamiento 7

| [E Agregar Contenido ~ | Opciones * | + Progreso del Estudiante

[i] Daniela £ 2
[i] Physics Projects I .2

Opciones del Curso
(2] contenidos - [i] Physics Projects w/Maia & Cris .2

Actualizacion

Desemnefin

Actualizacion

Actualizaciones del curso

Puede utilizar “Actualizaciones del curso” para crear anuncios en su curso.

Las actualizaciones son mensajes breves enviados a su curso para facilitar la lectura a sus

estudiantes.

Cuando se publiquen actualizaciones en su curso, aparecerdn en la seccién de
“Actualizaciones”, asi como en la pagina de inicio individual de todos los miembros de su

curso.

También puede establecer el 4rea “Actualizaciones” como la pagina de inicio

predeterminada para su curso si sigue estos pasos:

1. Vaya al vinculo “Opciones del curso”, en el menu de la izquierda de su curso.

2. Seleccione la opcidn “Editar privacidad/Configuracién del curso”, ubicada en el
menu desplegable.

3. Seleccione “Actualizaciones” como la pagina de inicio predeterminada.

4. Haga clic en el botdn “Guardar cambios”, ubicado en la parte inferior de la pagina,

para completar el procedimiento.

- CREA 2 - Manual de Usuario — Pagina 47



T oo e T O

#| Nombres de los miembros andnimos (7)

| Deultar comentarios/publicaciones (7)

Pagina de inicio por defecto : | Actualizacién ¥

.”,\\

Guardar Cambios

Anuncios del curso

Para hacer una actualizacién en un anuncio, solo tiene que marcar el icono con forma de

campana junto al botén “Publicar”. Este icono hard que la actualizacidn se ubique en la

parte superior de la pagina de actualizaciones, asi como en la parte superior de la pagina

del curso, hasta que usted quite el anuncio de la parte superior.

.
|
;
|
i
3

- Jualin Evslésr
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Encuestas del curso
Usted puede crear encuestas andnimas en su curso para recibir comentarios en directo,

a medida que los miembros votan. Siga estos pasos para crear una encuesta:

1. Escriba una actualizacién en el cuadro de texto.

2. Haga clic en el vinculo “Encuesta”, ubicado debajo del cuadro de texto.

3. Apareceran dos campos de forma predeterminada. Si desea agregar mas opciones,
haga clic en el vinculo “Agregar opcidon”, ubicado debajo de los campos.

4. Haga clic en “Publicar” para completar el procedimiento.

Nota: También puede crear actualizaciones del curso desde la pagina de inicio;
para ello, haga clic en el vinculo Actualizacion cerca de la parte superior de la

pagina y siga los pasos anteriores.

X
m
Ll

B I U := iz

i
<
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Libreta de calificaciones

Uso de la libreta de calificaciones

Se puede acceder a la funcidn “Libreta de calificaciones”, ubicada en el menu de la
izquierda de cada perfil de curso. Las tareas, pruebas o cuestionarios, y temas de
discusidon pueden calificarse directamente en la libreta de calificaciones. Los estudiantes

pueden ver sus calificaciones en la pestafia “Calificaciones” a medida que se publiquen.

En la libreta de calificaciones se muestran, de manera predeterminada, solo 25
elementos con calificacidn, de un periodo de evaluacién. Si su curso abarca varios
periodos de evaluacién, como sucede con los cursos semestrales, o si contiene mas de 25
elementos con calificacidn, puede cambiar las vistas desde el menu desplegable, ubicado

en la parte superior izquierda.

Editar calificaciones

Para editar calificaciones para tareas y temas de discusidon, simplemente haga clic en
cada celda e introduzca una calificacidn. Puede usar el caracter “X” en su teclado para
asignarle al estudiante la cantidad mdxima de puntos para la tarea. Para una navegacion

rapida, use el tabulador o las flechas de su teclado.

Si la prueba/cuestionario se califica automaticamente, la calificacion ya deberia aparecer
en la celda. Cuando cambia una calificacién de una celda, este cambio se considera un
reemplazo de calificacién, lo que se indica con el color anaranjado. Al hacer clic en el

icono de bloqueo, se borrard el reemplazo.

Si usa el menu desplegable ubicado al lado de cada tarea, prueba o cuestionario, puede

hacer lo siguiente:

Editar: modifica el perfil del elemento.

Registrar revisiones: muestra los cambios realizados en las calificaciones de un

estudiante.

Establecer todas las calificaciones: completa todas las calificaciones con un Unico valor.

Ver estadisticas: muestra estadisticas para una tarea o prueba/cuestionario.

Eliminar: quita la tarea, prueba/cuestionario o tema de discusidn de la seccidon del curso.
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lFIan Ceibal \& ANEP Q| Inicio Cursos * Grupos ¥ Recursos ¥ Paula M
{ 3: 1 Matutino- Ed. S y Civica
LIBRETA DE CALIFICACIONEAfiorLectivo 2016 ~ Todas las categorias ~ Creado, D ~ Vista ~ o : |“’|

/
L PROMEDIO GENERAL = AfioLe. éCudl estue...| Idea-Proyecto
~ Opciones del Curso »

Cale Cale 1zpres §
Materiales W @ e Gonzalez 10 Editar
Actualizaciones .
ﬁ Ana Martinez 6.67 6 Registrar revisiones
Desempefio
i Libreta de -

calificaciones

Ver Estadisticas

Configuracidn de
calificaciones

Eliminar
Medallas
Wi Asistencia
E Miembros
@ Andlisis estadistico

® Planeacion de carga de
trabajo

Nota: No todas estas opciones estan disponibles para las pruebas o

cuestionarios.
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Comentario

Siga estos pasos para publicar un comentario:

o’

1. Desplacese por una celda hasta que vea un icono de comentario (esto debe suceder

de inmediato).

2. Haga clic en el icono de comentario.

3. Ingrese un mensaje en la ventana emergente y éste se guaradara automaticamente.

4. (Opcional) Marque la casilla para mostrar a los estudiantes.

3: 1 Matutino- Ed. S ca
LIBRETA DE CALIFICACIONEAfior Lective 2016 ~ Todas las categorias ~ Creado, D ~ Vista ~
PROMEDIO GENERAL  AfioLe. éCudl estu e Idea-Proyecto
Calc. Calc. 12 pTOS, 12 PTOS,
qﬁ' Martin Gonzalez 10 12

(=
=)

ﬁ Ana Martinsz 5.67 6.67 8

Especifica mas

¥ Mostrar al Estudiante (?)

Si marca esta casilla, se mostrara este

comentario al estudiante.

También puede colocar un marcador de posicidn de justificado o incompleto en una

celda de calificacion. Estos iconos estdn marcados con verde y naranja. No agregan valor

a las calificaciones de los estudiantes, sino que actian como informacidén adicional.
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3: 1 Matutino- Ed. S y Civica

LIBRETA DE CALIFICACIONEAR® Lectivo 2016 ~ Todas las categorias ~ Creado, D « Vista «

PROMEDIO GENEFAL  Aiic Le. £Cudl estu e...| Idea-Proyecto

2 Cale. Calc. 2P § | 2=
.e' Martin Gonzalez al - - 2 "
R MARCADO JUSTIFICACION
.Q/- Ana Martinez il ® Justificado ¢ »
L' Incompleto
|| L
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Edicion masiva

La opcién “Edicién masiva”, en el botén “Opciones de la libreta de calificaciones”,

permite ver tareas, pruebas/cuestionarios y temas de discusidon con calificacién en un

curso determinado. Puede editar o eliminar la siguiente informacién para cada uno:

>
>
>
>
>
>
>
>
>

Nombre

Publicado/no publicado (el punto verde)

Categoria

Puntos maximos
Factor

Escala

Fecha limite

Periodo de evaluacién

Desc. (Descripcion)

,,FlunCeihul S ANEP  Q  Inicio Cursos ¥ Grupos v Recursos ¥

Paula

79-] 3: 1 Matutino- Ed. S y Civica
; l
g W LIBRETA DE CALIFICACIONERior Lectivo 2016 ~ Todas las categorias ~ Creado, D ~

i
ﬁ PROMEDIO GENERAL | AfoLe | éCudlestue.. Idea-Proyecto

‘Opciones del Curso

Vista ¥

Edicion masiva

alc. ale. 12 pTos, 12 pros,
Cale. Cale. Imprimir informes
Materiales T % 1izin Gonzzler 875 12 ]
e Exportar
Actualizaciones Cs
ﬂ Ana Martinez 8 Importa
Desempefio FET
E% Libreta de
calificaciones
Configuracion de
calificaciones
+ Agregar tarea || « | Cambio de Fechas Limite ‘ > |
Aiio Lectivo 2016
Nombre @  Categoria Max de pts  Factor Riibrica/Escala Fecha limite (7 Periodo
= v
Idea-Proyecto Tarea v 12 1.00 Afio Lectivo 2016 v
) Mostrar 2 los estudiantes
. . . bd . .. = - .
D ¢cual es tu espacio pr discusion v 12 1.00 Afio Lectivo 2016 v
(Sin periodo de evaluacion)
Nombre @  Categoria Max de pts  Factor Riibrica/Escala Fecha limite (7 Periodo
v -
&% Cuestionario: Ley de P (Sin calificar) v 12 1.00 (Sin periodo de evalu v
D <éQué derechos son los o discusion v 12 1.00 (Sin periodo de evalu ¥

-

Nota: Recuerde guardar los cambios.
|
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Imprimir informes, importar y exportar calificaciones

W FlonCeibal % ANEP | Q| Inicio Cursos ~ Grupos * Recursos ~ Paula -

£

%}] 3 utino- E
{I

d - LIBRETA DE CALIFICACIONEAfiorLectivo 2016 ~ Todas las categorias Creado, D ~ Vista
i

ﬁ? PROMEDIO GENERAL =~ Afiole.  iCudlestue.  IdeaProyacto Edicion masiva

B
Opciones del Curso Cale Calc 12 pros. 12 pTCs.
- - Imprimir informes.
Materiales > B8 partin Gonzaler 8.73 8.73 12 2
e Exportar
Actualizaciones . - =
ﬂ Ana Martinez 6 66 8 Imnor
2 r
Desempefio =
E@ Libreta de

calificaciones

Configuracion de
calificaciones

Puede imprimir los informes de calificaciones para cada estudiante de su curso si hace

clic en “Imprimir informes de calificaciones”, que se encuentra debajo del botdn

“Opciones”.

Exportar
Puede exportar la libreta de calificaciones en dos formatos:

» Como una versidon XLS/CSV de su libreta de calificaciones.

» Como un archivo XLS/CSV, que puede ser utilizado para importarlo en otros

sistemas.

Importar

Si los elementos calificados en un curso son los mismos que los elementos calificados en

otro curso, incluso puede importar calificaciones desde un archivo XLS/CSV.

Configuracion de calificaciones

Para acceder a la configuracién de calificaciones, haga clic en “Libreta de calificaciones”,
ubicada en el menu de la izquierda del perfil del curso. Luego, haga clic en la pestafia

“Configuracion de calificaciones”, que aparece debajo de “Libreta de calificaciones”.
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Categorias de calificacion

Las categorias de calificacion permiten organizar los elementos calificados en el curso. Se
requiere al menos una categoria de calificacion para poder usar la libreta de
calificaciones. Algunos ejemplos comunes de categorias son: el trabajo en clase, las

tareas o los cuestionarios.

No hay limites en la cantidad de categorias que puede crear y cada una de ellas puede

ponderarse de acuerdo con su propia definicién.

Siga estos pasos para agregar una categoria nueva:

1. Seleccione “Libreta de calificaciones”, ubicada en el menu de la izquierda del perfil
del curso.

2. Seleccione “Configuracion de calificaciones”, que se encuentra debajo de “Libreta
de calificaciones”.

3. Hagaclic en el botén “Agregar”, situado a la derecha de “Categorias”.

4. Ingrese el nombre de una categoria.

5. Seleccione de qué forma debe calcularse la categoria.
Ejemplo: un estudiante recibe estas dos calificaciones:

Tarea 1: 200/200

Tarea 2: 100/100

YV V V

Total de puntos: la tarea 1 tiene el doble de puntos que la tarea 2.
» Porcentaje: ambas tareas valen lo mismo (100 % cada una).
6. Use “Excluir mds bajas” para arrastrar automdticamente las calificaciones mas bajas
en el curso.

7. Haga clic en “Crear” para completar el procedimiento.

- CREA 2 - Manual de Usuario — Pagina 56

-
crea )

N

|

' 4



-y

{ crea 3
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También podria agregar una categoria directamente desde la configuracién de la tarea.

Nombre:
Descripcion: B I U iz &= A I - 5, = EEF=E ¢ © H ¥ pamaf 12
Fecha limite: =] 10 ptos.
Categoria: discusion v Opciones de calificacion

(Sin calificar)
Scale/Rubric: Cuestionario

discusion
Opciones prueba
avanzadas: T e ———

(Crear nueva categoria)

Lo [N

Ponderacion de categorias de calificacion
Después de haber creado al menos una categoria, puede optar por ponderar las
categorias de su curso mediante la casilla de verificacion “Ponderar categorias”, situada

junto al titulo “Categorias”.

Si habilita las categorias ponderadas, se mostrara un nuevo campo de ponderacién junto
a cada uno de los nombres de la categoria. Si ingresa valores en estos campos, podra

ajustar la ponderacién de cada categoria.

Nota: Las ponderaciones son relativas entre si. El valor porcentual real de la

categoria puede verse al lado del campo “Ponderacion”.
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Categorias (?)

#| Ponderacidn de Categorias

Categoria

Ceibal Inglés

CREA2Z

debate

Discusidn grupal

ej. Tarea

Homework

Ponderacion

100

100

100

100

100

100

%o

9.09%

0.09%

9.09%

Predeterminar
9.09%

9.09%

9.09%

Editar categorias de calificacion

Para hacer cambios en una categoria existente, haga clic en el nombre de la categoria. En

la ventana emergente que aparece, puede ajustar lo siguiente:

» Elnombre de la categoria.

» Laforma en la que se calcula la categoria.

Nota: Las tareas,
calificados que se establecieron como parciales/finales apareceran debajo de
los periodos de evaluaciéon. Estos elementos se calculan como parte de la
calificacién general del estudiante. Ademas, usted puede ver los elementos

calificados parciales/finales en la opcién desplegable (Calificaciones finales)

las pruebas/cuestionarios o

“n Libreta de calificaciones.

los temas de discusion

J
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Escalas de calificacion y rubricas

Para utilizar la escala de calificacion, acceda seleccionando dentro del curso, en el menu

derecho, “Libreta de Calificaciones” y luego configuracion de calificaciones.
La escala de calificacion predeterminada serd la de su area, por ejemplo, “Ceibal Inglés”.

Para convertirla en predeterminada, debe de situarse sobre la estrella en el menu

izquierdo de opciones.

EERd
Escalas - Rubricas Agregar ~
Humérico
A+]-
Ceibal Inglés
Pertinencia del comentario =2

Para agregar una rubrica, siga estos pasos:

1. Seleccione “Libreta de calificaciones”, en el menu de la izquierda del perfil del
curso.
2. Seleccione “Configuracidn de calificaciones”, directamente debajo de “Libreta de
calificaciones”.
3. Hagaclicen el botén “Agregar”, ubicado en la parte superior derecha de la seccién
“Escalas de calificacion”.
4. Seleccione la opcion “Rubrica” y complete el formulario:
» Ingrese un nombre para la rubrica.
» Cree titulos y descripciones para cada criterio.
> Para agregar mas filas de criterios, haga clic en el botén “Mas criterios”.
» Para agregar mas columnas a la escala, desplacese por la celda y haga clic
en el icono “+”, que aparece a la izquierda y a la derecha de cada celda.
» Para eliminar una fila o una columna, desplacese por la celda y haga clic
en el icono “X”, que aparece en la parte superior derecha.
» Parareordenar las filas, haga clic en las barras dobles de la izquierda y

arrastrelas a la ubicacién correcta.
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https://support.schoology.com/hc/en-us/articles/201001513-How-do-I-use-Rubrics-

» Use los elementos del menu de la parte inferior izquierda para cerrar u

ocultar la rubrica.

> El total de puntos para la rubrica se ajustard automaticamente a medida

qgue agregue filas y columnas.

5. Paracrear una rubrica mediante el uso de los objetivos o los estandares de
aprendizaje, haga clic en el vinculo “Alineaciones”, situado junto a “Criterios”.

6. Haga clic en “Crear” para completar el procedimiento.

Nota: Puede crear una rubrica usando alineaciones o criterios personalizados,

pero no puede crear una rubrica que contenga ambos.

bn
@ criterios

Excelente

(oo [

[14)

Bueno

Satisfactorio

Escalas " Rubricas Agregar ~
Construccion del conocimiento i
Foro L
Puntaje -
[
Criterios Escala de Calificacion Puntos
4 3 2 1 4

MNecesita Mejorar

Total de puntos: 4
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Copiar configuracion

Solo puede hacerlo si tiene mas cursos asignados.
Si tiene un curso nuevo al que desearia copiar la misma configuraciéon de calificaciones

que la de un curso anterior, siga estos pasos:

6.
7.

Navegue hasta el perfil de curso de su curso anterior.

 crea a
) .

Seleccione “Libreta de calificaciones”, ubicada en el menu de la izquierda del perfil

del curso.

Seleccione “Configuracién de calificaciones”, directamente debajo de “Libreta de

calificaciones”.

Haga clic en “Copiar configuracién”, ubicado en la esquina superior derecha.

Seleccione copiar categorias, escalas de calificaciones, rubricas o todas las

opciones.

Seleccione el curso al cual desea copiar la configuracién de calificaciones.

Haga clic en “Enviar” para completar el procedimiento.

W PlanCeibal 4 ANEP | Q

Inicio Cursos ¥ Grupos ¥ Recursos v

Paula

Opciones del Curso

Materiales -
Actualizaciones
Desempefio

Libreta de calificaciones

Configuracién de
calificaciones

Medallas

57 Asistencia
9. Miembros
&) Analisis estadistico

% Planeacion de carga de

trabajo

no- Ed. Sy Civica Configuracién de calificaciones
Categorias (7) Ponderacion de Categorias
Categoria
Cuestionario
discusion
prueba
area

Periodos de evaluacién y ponderacion final ()

Periodo Ponderacién

I Ano Lectivo 2016 100
Configuracién de calificaciones finales (7

Escala: Primaria ¥

100.00%

| —
‘ [E,Copiarcmlfiguracidn i -

Escalas * Riibricas
Numérico
A+]-
Ceibal Inglés
Primaria
Secundaria 24
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Miembros

En la pestafia Miembros, podra visualizar a todas las personas que pertenecen al curso, las
cuales podran ser miembros o administradores de este. Para habilitar a una persona como
administrador del curso (tener en cuenta que usted debe ser administrador para esto), debe
dirigirse al nombre de la persona, presionar el botén simbolizado por un engranaje y luego
presionar la opcidn Habilitar Administrador. Esto se muestra en la siguiente imagen:

WHO WANTS Q-j

TO LEARN ] o

ENGLIS ‘51 Miembros

‘y‘ &, Agregar Miembros m Miembros Admins

Opciones del Curso [‘) Paula Palabe o
crea pi G -

Materiales -

Actualizaciones Jula & w-

Desempefio Tt -
b 5 i . Ea

4 Ubreta de calificaciones
[ Enviar mensaje

Medallas -, Vista previa del Curso
Asistencia R TR et
. I Habilitar Administrador I
& Miembros

— Eliminar del curso

Analisis estadistico

Planeacion de carga de 224
trabajo

Recuerde que si habilita a alguien como administrador del curso, esta persona podra gestionar
todo lo referente a actualizaciones y materiales del curso; es por ello que se recomienda
otorgar el rol de administrador del curso Unicamente a otras personas con rol docente.

Organizar miembros en grupos por evaluar

El organizar los miembros en grupos por evaluar le brinda a los docentes la posibilidad de
organizar sus estudiantes en grupos para proyectos, segin necesidades especiales como
estudiantes con adecuacion curricular, etcétera.

Para organizar los miembros en grupos por evaluar, debera acceder a la pestafia Miembros y
luego presionar en el botén Agregar Grupos por evaluar, tal como se muestra en la siguiente
imagen. A continuacién, podra crear el grupo y comenzar a asignar a los estudiantes.

1-1 - Matutino: I [=7 Notificaciones
Miembros

£ Agregar Miembros m Miembros Admins

E:,) Paula Palabe v

. . {

v
e Codigo de Acceso
8X78R-BB4Q3 Restablecer
! Se requiere aprobacion
LIA .

- CREA 2 - Manual de Usuario - Pagina 62



Plan Ceibal

Para asignar una tarea o discusién a un grupo por evaluar, se debera marcar la opcién de Tarea
individual, tal como se muestra en la imagen:

Editar Tarea X
Nombre: Read about The Simpsons and describe your family
Descripcion: B I U =& A~RN-~35- = EETE @ M~ B~ ¥ pamfo~v 12~

Fecha limite: = 12 ptos.

Categoria ificar) v Opciones de calificacion

g o edia <

@

Guardar Cambios [Ne-il¢oFT

También podra revisar las calificaciones de los grupos desde la libreta de calificaciones.
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Analisis estadistico

Analisis estadistico del curso
El drea “Analisis estadistico del curso” muestra informacion sobre su curso, los usuarios

del curso, las tareas, los temas de discusidon y los enlaces.

El grafico en el drea “Analisis estadistico del curso” muestra un recuento activo de las
visitas totales por dia. El término "visita" hace referencia a cada accidén en una pdgina o

acceso a una pagina relacionada con el curso.

Resumen de analisis estadistico
El drea “Resumen de andlisis estadistico” muestra un recuento activo de la cantidad total
de visitas a las paginas en el curso. Este niUmero hace referencia a la cantidad de veces

gue se cargd una pagina en su curso durante la vigencia de este.

El drea “Total de comentarios” muestra un conteo actualizado del nimero de

comentarios y respuestas publicados en su curso.

Desglose mensual de la pagina

El drea “Desglose mensual de la pagina” muestra un grafico de torta de visitas por area
de su curso (tareas, temas de discusién y perfil), correspondiente al mes en curso. Al
pasar el cursor por encima de una seccién del grafico, se resaltara el drea y mostrard una

estadistica de las visitas.

Analisis estadisticos de los usuarios
La pestafia “usuarios” muestra la actividad especifica del curso de los miembros de su
seccion del curso. Muestra tres niveles de informacion de la actividad del curso de los

estudiantes.

El 4rea del inicio muestra una tabla de informacion relacionada con todos los miembros

de su curso.

» Enla columna “Estudiante” aparece el nombre de cada estudiante.
> Enla columna “Ultimo inicio de sesién” aparece la fecha y hora mas recientes en

qgue el usuario inicié sesidn en CREA 2, por ultima vez.
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En la columna “Ultimo acceso al curso” aparece la fecha y hora mas recientes en
gue el usuario accedié a una pagina perteneciente al curso o que comentd sobre
el contenido del curso.

El “Tiempo total en el curso” muestra un recuento activo acumulativo del tiempo
gue paso el usuario en el curso. Desplacese sobre la indicacidn para ver la
medicién del tiempo en la pantalla (Horas: Minutos: Segundos).

En la columna “Numero de publicaciones” aparece la cantidad de publicaciones

gue hizo cada estudiante en el curso.

Para obtener mas informacidn acerca de un miembro individual, haga clic en la fila del

estudiante cuya informacién desea ver. En este segundo nivel de informacion de la

actividad del curso, usted puede alternar entre listas de tareas, pruebas o cuestionarios,

y temas de discusién que muestran la actividad de cada estudiante. También puede

cambiar para ver la informacién de otros miembros del curso.

>
>

En la columna “Elemento” aparece el nombre de cada uno de los elementos.

En la columna “Primer acceso” aparece la primera vez que un usuario accedié a
este elemento en particular.

En la columna “Ultimo acceso” aparece la Gltima vez que el usuario accedié a
este elemento en particular.

En la columna “Total” aparece la cantidad acumulada de tiempo que pasé un
estudiante en este elemento en particular. Despldcese sobre la indicacidn para
ver la medicidn del tiempo en la pantalla (Horas: Minutos: Segundos).

En la columna “Primera entrega/Primera publicacion” aparece la primera vez que
el usuario entregd una tarea, una prueba/cuestionario o hizo un comentario
sobre un tema de discusién.

En la columna “Ultima entrega/Ultima publicacién” aparece la Ultima vez en que
el usuario entregd una tarea o realizé una prueba o cuestionario, o una
publicacién en un tema de discusién. Si el usuario solo hizo una entrega, la
informacion que aparezca en las columnas de primera y uUltima vez serd la misma.
“Recuento de acciones” muestra la cantidad de entregas o publicaciones

realizadas respecto de ese elemento en particular.
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Si un estudiante accedid a un elemento de la lista o hizo una entrega en ese elemento,
usted puede hacer clic en el nombre del elemento para ver el tercer nivel de informacién
sobre el acceso del estudiante. La ventana emergente que aparece mostrara una lista de
las fechas y horas en las que el estudiante accedié al elemento.

» La columna “Fecha” muestra la fecha en la que se accedio al elemento.

» Enla columna “Abierto” aparece la fecha en que se abrié el perfil del elemento.

» La columna “Cerrado” muestra la fecha en que se cerré el perfil del elemento.

» La columna “Tiempo total” muestra un conteo acumulativo del tiempo que el

estudiante permanecié en el elemento. Desplacese sobre la indicacién para ver la

medicién del tiempo en la pantalla (Horas: Minutos: Segundos).

Analisis estadistico de las tareas

El grafico en la pestafia “tarea” muestra un conteo actualizado del total de visitas por dia
para todas las tareas y pruebas o cuestionarios en su curso. El término "visita" hace
referencia a la cantidad de veces que se cargd la pagina en relacion con las tareas y

pruebas o cuestionarios.

De acuerdo con la cantidad de tareas y pruebas o cuestionarios que haya en su curso,
esta drea de andlisis estadistico del curso puede demorar un tiempo en cargarse

completamente.

Haga clic en el nombre del elemento para obtener mas datos estadisticos sobre las
visitas relacionadas con la tarea en particular y los datos estadisticos por usuario que se

relacionan con las visitas, las entregas y el acceso a los archivos adjuntos/enlaces.

Desglose por categorias
En el drea “Desglose por categorias” aparece un grafico de torta de las categorias de

calificacién asociadas a sus tareas y pruebas/cuestionarios.
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Temas de discusidn
La pestafia “tema de discusion” muestra un recuento activo de las visitas totales por dia
en cuanto a los hilos de discusidon de su seccidn del curso. El término "visita" hace
referencia a la cantidad de cargas de pdgina relacionadas con los temas de discusion. De
acuerdo con la cantidad de temas de discusidén que haya en su curso, es posible que esta

area demore un tiempo en cargarse completamente.

Haga clic en el nombre del tema de discusidon para obtener mas datos estadisticos sobre
las vistas relacionadas con el hilo en particular y los datos estadisticos por usuario que se

relacionan con las vistas y el acceso a los archivos adjuntos/enlaces.

Analisis estadistico de enlaces

La pestafia “enlaces” muestra un recuento activo de las visitas totales por dia de los
enlaces que se agregaron a las carpetas del curso, se cargaron al indice de
archivos/enlaces y se adjuntaron a los materiales del curso. El término "visita" hace
referencia a la cantidad de clics hechos en un vinculo. De acuerdo con la cantidad de
enlaces que haya en su curso, es posible que esta drea demore un tiempo en cargarse

completamente.

El drea enlace (inferior)
En el drea “enlace” aparece una lista de enlaces y enlaces adjuntos en su curso. La
cantidad de clics para cada elemento muestra la cantidad de veces que se hizo clic en un

vinculo. Haga clic en el nombre del vinculo para abrirlo.

4 E to [ERd

Analisis Estadistico del Curso

' Curso Usuarios Tarea Tema de discusién Enlaces

PI(JI’] CEIbGI Total de Visitas por Dia
125 o\
100
Opciones del Curso s “ ] o,
g 73 @9 \
2 .,
Contenidos - - ./ \
Actualizaciones 25 Y '\ /. /. ./ s
Y N\
W2 Libreta de Calificaciones o G \‘ / 7 iy
F § £ § 5 § F F 5 ¢ §5 FFFFEE S EFESEYEF TS
Medallas
o Micnbras de Analisis Estadistico Desglose Mensual de la Pagina

| @ Estadisticas I .

3| Planeacion de carga de
trabajo

4,402 Total de Visitas a la Pagina
16 Comentarios Totales Tareas

Informacién

Afo Lectivo 2015 Perfil

- CREA 2 - Manual de Usuario - Pagina 67



Plan Ceibal

- CREA 2 - Manual de Usuario - Pagina 68



crea F)
S
Planificacion de carga de trabajo

La funcidn de “Planificacion de la carga de trabajo” esta disponible en cada curso para

ayudar a los docentes a determinar la carga de trabajo del estudiante.

Por ejemplo, en la imagen a continuacidn, el docente ha mantenido el valor
predeterminado de carga de trabajo del estudiante de "dos o mds elementos". Esta
configuracion establece la cantidad minima de trabajo (tareas, pruebas o cuestionarios,
o temas de discusion con calificacion) que un estudiante debe tener entre todos usus

cursos.

La tabla de arriba muestra un resumen de la informacién del estudiante. Por ejemplo, en
la imagen a continuacidn, nueve de los once miembros de la seccién del curso tienen dos
o0 mds elementos con fecha limite de entrega el lunes. Eso representa el 82 % de los

miembros en el curso.

La tabla de desglose por estudiante muestra la carga de trabajo para cada estudiante. El
primer estudiante tiene dos elementos con calificacién con fecha limite de entrega el
lunes. Al hacer clic en el nimero, se mostrara ademas cada elemento con calificacion

asignado al estudiante.

Inglés 101: n1  ERd
Planeacion de carga de trabajo
& carga de Trabajo del Alumno : | 2 0 més elementos v =R | Jun 2 -Jun 8 [
& Op ket dal Cird 0tk SRR e Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
Contenidos - Total de estudiantes por encima del minimo 94 948
Actualizacién 9/11 (82%)

Libreta de Calificaciones

- Desglose de Alumnos
Desempefio

Medallas

2 elementos 3 elementos 4+ elementos Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo

Asistencia

Cardenas, Hayfa - -
Miembros 2 Z 28 =]

3

Estadisticas

@ Planeacion de carga de I 1
trabajo

dy Shad = e
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Grupos

Conectarse con otros usuarios (grupos)

Los grupos son una excelente manera de conectarse con otros usuarios de CREA 2.

Segun la configuracidén de permisos a nivel administrativo, los educadores pueden crear

O unirse a grupos.

Los estudiantes seran invitados a unirse a distintos grupos. Pueden ser utilizados para

relacionarse, colaborar, compartir materiales, aprender mejores practicas y mucho mas.

Hay muchas maneras diferentes de utilizar la funcién “Grupos”; estos pueden

convertirse en una parte vital de su gestién educativa.

Crear grupos
Se puede crear un grupo desde la pestafia “Grupos”, ubicada en el menu superior. Para

crear un grupo, siga estos pasos:

1. Seleccione el menu desplegable “Grupos” y haga clic en el vinculo “Crear”.
2. Llene el formulario “Grupo”:
» (Opcional). Escriba una descripcion.

» Configure la privacidad para personalizar quién puede ver el grupo.

» Configure el acceso para personalizar quién puede formar parte del grupo.

3. Hagaclic en “Crear” para finalizar.

Nota: Los alumnos no podran crear grupos. El docente puede crear un grupo

para los alumnos y agregar tantos alumnos como desee.
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Actualizaciones de grupo

Las actualizaciones son mensajes breves enviados a su grupo. Cuando se publiquen
actualizaciones en su grupo, apareceran en la seccién de “Actualizaciones” de su grupo,

asi como en el area de actividad reciente de cada uno de los miembros de su grupo.

De forma predeterminada, cualquier miembro puede publicar actualizaciones. Si usted

es un administrador del grupo, puede limitar éste permiso a solo otros administradores

del grupo. Para hacerlo, siga estos pasos:

1.

Seleccione un grupo de la lista desplegable “Grupos”, ubicada en el menu

superior.

Vaya a “Opciones del grupo”, ubicado en el menu izquierdo de la pagina del

grupo, y haga clic en “Editar informacién”.

Haga clic en el drea de “Configuracidon”, ubicada a la derecha de la pestafia

“Informacion”.

Utilice la opcién “Permitir a los miembros publicar en la entrada de grupo” para

activar o desactivar esta funcion.

Haga clic en el botén “Guardar cambios” para finalizar.
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v Opciones del Grupo

4 Enviar Mensaje
&6 Editar Informacién

¢ Editar Privacidad/Configuracion del Grupo
% Moderar Publicaciones
¢f# Papelera de Reciclje

"= | Recursos

Informacion Editar

Driighac

Otras configuraciones
Todos los Miembros Administradores de grupo

Publicar actualizaciones de grupo : (2 :

Comentar sobre las actualizaciones del grupo :
@

Crear foros de discusidn @ (2)

Crear recursos @ ()
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Encuestas del grupo

Usted puede publicar una encuesta en su grupo para recibir informaciéon en directo a

medida que los miembros votan. Para crear una encuesta, siga estos pasos:

Seleccione un perfil del grupo en el menu desplegable “Grupos”.
Escriba una actualizacion en el cuadro de texto en la parte superior.

Haga clic en el icono de “Encuesta”, que esta debajo del cuadro de texto.

B N E

Apareceran dos campos de forma predeterminada. Si desea agregar mds opciones,
haga clic en el vinculo “Agregar opcidon”, ubicado debajo de los campos.

5. Haga clic en “Publicar” para finalizar.

Nota: También puede crear actualizaciones de grupo en la pagina de inicio;
para ello haga clic en el vinculo Actualizar cerca de la parte superior de la

pagina y siga los pasos anteriores.

Temas de discusion (foros) del grupo
Las discusiones del grupo son una excelente manera de fomentar en los miembros
diferentes intereses, relacionados o no con el estudio. Para agregar un tema de discusion

a su grupo, siga estos pasos:

Seleccione un grupo de la lista desplegable “Grupos”, ubicada en el menu superior.
Vaya al drea “Discusiones”, que esta en el menu de la izquierda.
Haga clic en el botén “Agregar tema de discusiéon”.

(Opcional). Agregue un titulo y una descripcion para el tema de discusion.

A A

Haga clic en “Crear” para completar el procedimiento.
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De forma predeterminada, cualquier miembro puede agregar hilos en los temas de
discusion del grupo. Si usted es un administrador del grupo, puede limitar éste permiso a

solo otros administradores del grupo. Para hacerlo, siga estos pasos:

1. Seleccione un grupo de la lista desplegable “Grupos”, que esta en el menu superior.

2. Vaya a “Opciones del grupo”, que estd en el menu izquierdo de la pagina del grupo,
y haga clic en “Editar informacidén”.

3. Hagaclic en el drea de “Configuracion”, a la derecha de la pestaia “Informacién”.

4. Utilice la opcidon “Permitir a los miembros publicar en la entrada de grupo” para
activar o desactivar esta funcidn.

5. Haga clic en el botén “Guardar cambios” para finalizar.

Albumes del grupo

Los albumes de grupo son otra excelente forma que tienen los miembros de compartir

entre ellos fotografias y archivos multimedia.

Como administrador del grupo, usted debe agregar albumes multimedia en el grupo para

gue los miembros participen en ellos. Para agregar un dlbum, siga estos pasos:

Seleccione un grupo de la lista desplegable “Grupos”, ubicada en el menu superior.
Vaya al drea de “Albumes”, que estd en el ment de la izquierda.

Haga clic en el botdn “Agregar dlbum”.

B w N

(Opcional). Agregue un titulo y una descripcién para el album.

» La opcidon “Permitir comentarios” permitira a los miembros agregar comentarios
a las fotos y los elementos multimedia cargados.

> La opcion “Permitir a los estudiantes agregar multimedia” permite a los
miembros del curso cargar fotos y elementos multimedia en el album.

5. Haga clic en “Crear” para completar el procedimiento.

- CREA 2 - Manual de Usuario - Pagina 74



Agregar miembros del grupo

Para ir al perfil del grupo, seleccione un grupo de la lista desplegable “Grupos”, que esta

en el menu superior, o haga clic en “Ver todo” para ver una lista completa de sus grupos.

Usted puede agregar miembros a su grupo desde “Agregar miembros”. Deberd saber a

gué centro educativo pertenece, como se muestra en la siguiente imagen:

(

. ANEP

N

Inicio Cursos ¥ Grupos ¥ Recursos ~

Informacion

E Miembros (6)

ﬁ Fiorella Cabrera
W Inés Fernandez 'b
@ Ana Gomez

4,! Paula Hernandez

- .
Gonzalo Pereira
iy

Mauro Rodriguez

L3
o

Agregar miembros sin invitacién (7)

“ﬁ Patricia Castro

ﬁ Maria Gonzalez
@ Mateo Lopez

Ceibal - Liceo ~ W'Y Seleccionado (1)

Liceo No| Q

Conexiones -

Liceo N9 1 Young - Mario W. Long -
Noctuma - Rio Negro

Liceo N2 1 Young - Mario W. Long -
Rio Negro

Liceo NO 1 - Anexo - Canelones
Liceo NO 1 - Artigas Deptal - Nocturno

Liceo N° 1 - Atiantida - Canelones

Liceo N@ 1 - Atantida - Noctumo -
Canelones

Liceo NO 1 - Barros Blancos -
Canelones

Liceo NO 1 - Barros Blancos - Nocturna
- Canelones

Lican MO 1 . Balla Linidn - Adinas

Agregar Miembros

Puede agregar miembros siguiendo estos pasos:

v B~ W N

6. Haga clic en “Agregar miembros” para finalizar.

Seleccione el menu desplegable “Grupos”, ubicado en el menu superior.

Navegue hasta el perfil del grupo. (Si no esta en la lista, haga clic en “Ver todo”).

Haga clic en la pestafia “Miembros”, que estd en el menu de la izquierda.

Haga clic en el botén “Agregar miembros”.

Seleccione los miembros que desea invitar al grupo.

>

>

agregar.

Haga clic en el nombre de la persona.

Vera un menu de centros educativos en la esquina superior derecha en

donde puede buscar el centro a donde pertenece la persona que desea
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Recursos del grupo

“Recursos del grupo” es un drea donde los miembros pueden compartir archivos y
enlaces relacionados con sus intereses. Una de las caracteristicas Unicas de esta area es
gue es posible permitir que otros miembros agreguen elementos a la seccién de

recursos.
Para permitir que los miembros agreguen recursos, siga estos pasos:

Seleccione un perfil del grupo, en el menu desplegable “Grupo”.
Vaya a “Opciones del grupo”, que estd en el menu de la izquierda.
Haga clic en “Editar privacidad/configuracién del grupo”.

Dirijase debajo hacia “Otras configuraciones.

v A W N

Haga clic en la columna “Todos los miembros” y en la fila “Crear

nn

recursos”,”temas de discusién”, etc.

6. Haga clic en “Guardar cambios” para finalizar.

Archivar grupos

Los administradores del grupo pueden archivar grupos cuando desean conservarlo, pero
no desean que sus miembros no lo sigan teniendo dentro de sus grupos activos. Esta
funcién elimina el grupo del menu desplegable “Grupos”, y los miembros que lleguen al
grupo a través de un vinculo recibirdn un mensaje de “Solo acceso privado”. Los
administradores del grupo pueden seguir teniendo acceso al grupo desde el area

“Archivados” de la lista de grupo.
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Para archivar grupos, siga estos pasos:

1. Busque la lista desplegable “Grupos”, ubicada en el menu superior.

2. Seleccione la opcién “Ver todo”.

3. Hagaclicen el icono con forma de engranaje, que aparece a la derecha del grupo

gue desea archivar.
4. Seleccione la opcidon “Archivar”.

5. Si estad seguro de que desea archivar el grupo, envie el formulario.

Mis grupos Grupos de la escuela

a elo Ceibal en Inglés - Remote Teachers

ﬁ Ceibal en Inglés - Maestros de Clase 2% Crear Grupo

-“‘ Ceibal en Ingles - Weeks and activities -
> # Editar
&, Agregar Miembros
@ faupo 0P B Editar Miembros
E .g Formadoras Ceibal % Eliminiar

Para restaurar un grupo archivado, siga estos pasos:

Busque la lista desplegable “Grupos”, ubicada en el menu superior.
Seleccione la opcidn “Ver todo”.

Haga clic en el drea “Archivado” de sus grupos.

A W N

desea restaurar.
5. Seleccione la opcién “Restaurar”.

6. Siestd seguro de que desea restaurar el grupo, envie el formulario.

Haga clic en el icono con forma de engranaje, que esta a la derecha del grupo que

Nota: Al restaurar un grupo los miembros del grupo podran acceder y

participar en el grupo. No se perderan contenidos del grupo ni inscripciones

durante el proceso de archivo.
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Moderacion de cursos y grupos

Habilitar la moderacion de cursos y grupos
La opcidon “Moderacidn del curso y del grupo” le permite supervisar los comentarios de

los miembros antes de que se publiquen.

Cuando la moderacién estd habilitada, usted debe aprobar cada actualizacién,
comentario o respuesta en el curso o grupo para que estén disponibles a otros miembros

de su grupo.
Siga estos pasos para habilitar la moderacion:

1. Haga clic en el drea “Cursos o Grupo”, ubicada en el menu superior.

2. Seleccione el curso o grupo que desea moderar.

3. Haga clic en el menu desplegable “Opciones del curso o del grupo”, que esta en el
menu de la izquierda.

4. Seleccione la opcion “Moderar publicaciones”.

5. Haga clic en el vinculo “Habilitar moderacidon”, que estd en la parte superior
derecha de la pagina.

6. Si estad seguro de que desea habilitar la moderacidn, haga clic en “Habilitar” para

completar el procedimiento.

Cuando un estudiante publique una actualizacion o comentario en el curso o grupo, vera
el siguiente mensaje: "Su publicacién de actualizacidn tiene pendiente la aprobacion del
moderador". Como administrador del curso, cuando usted acceda al curso o grupo vera

un mensaje que le indicara que hay mensajes que requieren su aprobacidn.
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Aprobar o eliminar comentarios pendientes

Para aprobar o eliminar comentarios pendientes, siga estos pasos:

1.

Haga clic en el botdn “Moderar”, que aparece en la parte superior de su curso
cuando hay actualizaciones y comentarios pendientes.
Alternativamente, haga clic en el area “Moderar publicaciones”, ubicada en
» . ” , o

Opciones del curso”, que se encuentra en el menu de la izquierda de su curso.
Marque la casilla junto a cada comentario que desea aprobar y haga clic en el botdn
“Aprobar”, o
Seleccione la casilla junto a cada comentario que desea eliminar y haga clic en el

botdn “Eliminar”.

Para aprobar o eliminar todos los comentarios pendientes, haga clic en la casilla de

verificacidon a la izquierda del botdn “Aprobar” y seleccione la opcién “Aprobar” o

“Eliminar”.

P 4: Entrenam)

Agregar Con

v Opciones del Curso

ba
4 Vista del Curso
[E4 Enviar Mensaje
&6 Editar Informacion
ba
3 Editar Privacidad/Configuracion del Curso

{#¥ Proveedores de Herramientas Externas

|2 Moderar Publicaciones |

gi# Papelera de Recichje N

W Coraursucas

Deshabilitar moderacion

Para deshabilitar la moderacidn, siga estos pasos:

1.
2.

Haga clic en el drea “Cursos o Grupo”, que se encuentra en el menu superior.
Seleccione el curso o grupo para el cual desea deshabilitar la moderacion.

Haga clic en el menu desplegable “Opciones del curso o del grupo”, que esta en el
menu de la izquierda.

Seleccione la opcidon “Moderar publicaciones”.

Haga clic en el vinculo “Deshabilitar moderaciéon”, ubicado en la parte superior
derecha de la pagina.

Si estd seguro de que desea deshabilitar la moderacidn, haga clic en “Deshabilitar”

para completar el procedimiento.
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Ver actualizaciones y comentarios eliminados

Para ver las actualizaciones y los comentarios eliminados, siga estos pasos:

1. Haga clic en el drea “Cursos o Grupo”, que esta en el menu superior.
2. Seleccione el curso o grupo para el cual desea ver los comentarios eliminados.
3. Haga clic en el menu desplegable “Opciones del curso o del grupo”, ubicado en el
menu de la izquierda.
4. Seleccione la opcion “Moderar publicaciones”.
5. Haga clic en el vinculo “Eliminados”, que estd a la derecha del drea “Pendiente”.
Mensajes

Mensajes del curso y del grupo

La opcién “Mensajes del curso y del grupo” le permite enviar un mensaje de CREA 2 a

todos los miembros de su curso o grupo.

Para enviar un mensaje del curso o del grupo, siga estos pasos:

1.
2.

3
4.
5
6

Haga clic en el curso o grupo.

Haga clic en el menu desplegable “Opciones del curso” u “Opciones del grupo”, que
se encuentra en el menu de la izquierda.

Haga clic en la opcidn “Enviar mensaje”.

Escriba un asunto para el mensaje.

Escriba el mensaje.

Haga clic en “Enviar” para completar el procedimiento.

Estos mensajes se enviaran a cada miembro de su curso o grupo. Si los usuarios

responden al mensaje, la correspondencia se mantendra en privado entre usted y el

miembro. Para realizar intercambios mas publicos, donde los miembros puedan

interactuar con las respuestas de los demas, posiblemente resulte mas conveniente usar

un tema de discusién.
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Vista del Curso

A
o

Enviar Mensgje

Editar Informacion

o

Editar Privacidad/Configuracion del Curso

&
o>

.
)
-

Proveedores de Herramientas Externas

&

Moderar Publicaciones

& &

Papelera de Reciclgje

Cuenta personal

Menu cuenta

Su cuenta personal de CREA 2 es el centro de control para conocer la forma en que usted
recibe y transmite informacién. La configuracion de seguridad de la cuenta se encuentra

en esta area.

Usted puede acceder a la pagina de su cuenta personal utilizando el mend “Cuenta”,

designado por la flecha hacia abajo en la esquina superior derecha de la pagina.

1 3 1
B 2 %'  Amela Sanchez

@ Liceo No3

Notificaciones
Configuracion de la Cuenta
Privacidad

Centro de Ayuda

Papelera de Reciclaje

b

Salir
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Recursos

Recursos

“Recursos” es una de las caracteristicas mdas importantes para la gestién de planes de
estudios y las técnicas de ensefianza como, por ejemplo, la instruccién diferenciada. El
Centro se compone de su biblioteca de recursos personales y los grupos de recursos

alojados en sus grupos y centro.
Esta seccién cubre los siguientes temas:

Buscar recursos
Recursos personales
Recursos del grupo

Aplicaciones de recursos

YV V V V V

M3s funciones del recurso

Filtrar resultados
Para filtrar los resultados de la busqueda, seleccione las casillas que se mencionan segun
los siguientes criterios:
> Area: esta opcidn le permite restringir la busqueda a un area de recursos.
» Coleccidn: esta opcidn le permite limitar la busqueda a una coleccién particular
€N SuUs recursos.
» Tema: esta opcion le permite restringir la busqueda al tema al que se asocia el
recurso.

» Formato de archivo: esta opcidon le permite restringir la busqueda al tipo de

archivo o material del recurso.
» Grado: esta opcidn le permite restringir la busqueda a un grado en particular al

que se asocia el recurso.

Nota: Segun los resultados de busqueda, es posible que algunas opciones de

filtro no estén disponibles.

Q estudio Resultados para estudio

3

Buscar _
Plan de Estudios.docx Lo

Personal

Pablico
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Recursos personales

“Mis Recursos” es el titulo de su biblioteca personal, un espacio de almacenamiento con
base en la nube en donde puede guardar todos sus cursos y materiales. También puede
usar esta drea para crear recursos. Todo lo que guarde en “Mis Recursos” puede copiarse
y transferirse sin problema a cualquiera de sus cursos. Una vez que se copid el contenido
en un curso, se puede modificar el material para que se adecue a las necesidades

especificas de la clase, sin alterar la copia original.

Coleccion

Coleccion “Inicio”

Una coleccidon es como un recipiente en donde se almacenan cursos, carpetas, archivos y
recursos que puede querer utilizar en su cuenta. Imaginese una coleccién como una
carpeta maestra que lo ayuda a organizar todo su trabajo. Por ejemplo, puede crear una

coleccién por afio, periodo de evaluacion o por curso.

La coleccién “inicio” es una coleccién personal de recursos creada y guardada en su “Centro de
Recursos”. Esta coleccidn existe de forma predeterminada y solo esta disponible para usted.

Para compartir colecciones de recursos con otros docentes, se pueden crear colecciones

adicionales.
* Mis Recursos =~ < Inicio
=] Inicio '
[Z) Agregar Recursos v || Opciones ~
Objetivos de aprendizaje
Titulo 7de7

Descargas

Pablico f™  plan de Estudios.docx B~

Agregar una coleccion

Siga estos pasos para agregar una coleccién:

1. Seleccione el menu desplegable “Recursos”, ubicado en el menu superior.

2. Haga clic en la opcidn “Personal”.

3. Haga clic en el icono “Agregar coleccién” (la cajita amarilla con un signo “mas” de
color verde).

4. Elija un titulo para su nueva coleccién.

5. Haga clic en “Crear” para finalizar.
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* Mis Recursos = =1 Inicio

=] Inicio —
=| Agregar Recursos v Opciones ¥

Objetivos de aprendizaje
Titulo 7de7
Descargas

Piblico 2 Pplan de Estudios.docx B o

Organizar o importar colecciones
Mediante un menu desplegable situado junto al icono de coleccidn puede reordenar e

importar colecciones.

» Reordenar: esta opcién le permite determinar el orden de sus colecciones. Haga
clic en la flecha que aparece junto a la coleccidn y arrastre la colecciéon a la

ubicacidon deseada. Recuerde guardar los cambios.

» Importar: esta opcidn le permite importar archivos exportados de Moodle 2+
MBZ, Blackboard, BrainHoney o Common Cartridge. También puede importar
archivos ZIP estandar como colecciones de CREA 2 o archivos QTI ZIP desde otra

plataforma.

El menu desplegable (flecha gris) que aparece cuando se desplaza sobre una coleccién
(excepto sobre el “Inicio”), permite cambiar el nombre de dicha coleccién y eliminarla.

Tenga en cuenta que no se puede deshacer la eliminacién de una coleccién.

Objetivos de aprendizaje (disponible solo para algunos usuarios)
Esta drea de sus recursos personales le permite crear objetivos de aprendizaje

personalizados y compartirlos con los miembros de sus grupos.

Segun la configuracién disponible en su centro, es posible que usted no vea el drea de

objetivos de aprendizaje en sus recursos personales.
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Descargas
Esta drea de sus recursos personales contiene una lista de recursos que descargo de los
recursos publicos. Si desea obtener mas informacién sobre los recursos publicos,

despldcese hacia abajo.

Desde el icono con forma de engranaje que aparece a la derecha de un recurso

descargado, puede realizar las siguientes acciones:

» Agregar al curso: si el tipo de recurso puede importarse a un curso, esta opcion le
permite agregar el elemento a cualquier curso que administre.

» Copiar a: esta opcidn le permite crear una copia del recurso en otra coleccion.

» Mover a: esta opcidn le permite mover el recurso a otra coleccidn.

» Eliminar: esta opcidon le permite eliminar el recurso.

Recursos del grupo

Recursos del grupo

En “Recursos del grupo” se muestra una lista de todos los grupos a los que usted
pertenece, asi como sus recursos de la centro. Si aun no es miembro de ningln grupo, o

si aun no ha seleccionado su centro, la lista de recursos aparecerad vacia.

Desde el icono con forma de engranaje que aparece a la derecha de un recurso, puede

realizar las siguientes acciones:

» Agregar al curso: si el tipo de recurso puede importarse a un curso, esta opcion le
permite agregar el elemento a cualquier curso que administre.

» Copiar a: esta opcidén le permite crear una copia del recurso en otra coleccion.

Agregar un grupo
Para crear un grupo, haga clic en el icono “Agregar grupo”, que se encuentra en la

columna izquierda de “Recursos del grupo”.

Ver perfil del grupo

También puede desplazarse directamente al grupo si hace clic en el vinculo “Ver perfil

del grupo”, ubicado en la parte superior derecha de “Recursos del grupo”.

- CREA 2 - Manual de Usuario - Pagina 85

-
crea )

N

|

' 4



—
crea )
\;’

Mas funciones del recurso

Agregar recursos

Siga estos pasos para agregar recursos:

1. Seleccione el menu desplegable “Recursos” y haga clic en la opcion “Personal o
Grupo”.

2. Hagaclic en el botén “Agregar recursos”, situado en la parte superior central de la
pagina.

3. Seleccione el tipo de recurso que desea agregar:

» Carpeta

Tarea

Prueba/Cuestionario

Archivo

Vinculo

Tema de discusion

Pagina

Herramienta externa

Paquete

Rubrica

Medalla

YV V V V V V V V VYV V VY

Banco de preguntas

Si desea ver una descripcién detallada sobre cémo crear estos recursos, consulte la
explicacion titulada “Agregar materiales” en el manual. El proceso es practicamente el
mismo. Sin embargo, existe una funcién adicional para los recursos que permite incluir

informacion adicional que solo aparece mientras estd en sus recursos.

Nota: Las plantillas se pueden importar a cualquier curso o carpeta del curso.
Una vez que una plantilla se importa, la plantilla y el material no quedan

vinculados: los cambios realizados en una plantilla no modifican el material y

)

los cambios realizados en un material tampoco modifican la plantilla.
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Alineacion de recursos (disponible solo para algunos usuarios)

Cuando usted agrega una tarea, archivo, vinculo, tema de discusidn o pagina a un curso,
tiene la opcidn de alinear los recursos con los objetivos de aprendizaje. De este modo, se
indica que el recurso que se agrega coincide con los estandares elegidos. Para ello, haga

clic en “Alinear objetivo de aprendizaje”, que estd en la parte inferior del mensaje

emergente.
Nombre : |
Descripcion : B I U =i= A I~ s~ E = = b B
Fecha y Hora de B 100 ptos.
Entrega :
Categoria : (Sin calificar) 4 Opciones de calificacidn
2V Alinear objetivos de aprendizaie |
Avanzado: 9 @ @ o o
o [0

Editar recursos

Hay un icono con forma de engranaje, situado a la derecha de cada recurso. Dicho icono

le permite editar, mover, copiar o eliminar un recurso.

Editar: esta opcion le permite cambiar el titulo del recurso, asi como agregar notas que

solo aparecerdn en sus recursos.

Copiar a: esta opcidn le permite "copiar y pegar" el recurso en otra ubicacién en sus

recursos.

Mover a: esta opcidn le permite "cortar y pegar" el recurso en otra ubicacidn en sus

recursos.

Eliminar: esta opcidn le permite eliminar el recurso de sus recursos. Esta accidon no se

puede deshacer.
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Nota: Las opciones “Copiar a”, “Mover a” y “Eliminar”, también estan situadas
en el botén “Editar”, que aparece después de marcar alguna casilla de las que

estan ubicadas junto a un recurso en una coleccién. Si se seleccionan varias

Kcasillas de verificacién, podran realizarse acciones masivas. j

Opciones y edicion

Encontrard muchas mds herramientas para organizar sus recursos en el menu
desplegable “Opciones”, ubicado en la parte superior central de la pagina. Algunas
opciones solo se encuentran disponibles en las colecciones de recursos personales.
Tenga en cuenta que el botdn “Opciones” se aplica a toda la coleccién, mientras que el
botén “Editar”, que aparece cuando marca una casilla, se aplica a los elementos ubicados

dentro de la coleccion.

El botén “Opciones” le permite:

Reordenar la coleccidn: puede cambiar el orden de sus carpetas, archivos y enlaces. Haga

clic en la flecha que aparece junto al recurso y arrastrelo a la ubicacidon deseada. Haga
clic en “Enviar”, en la parte inferior.

Ordenar la coleccidn automaticamente: CREA 2 ordenard sus elementos

automaticamente por usted. Tenga en cuenta que mediante esta opcién se ordenan
todos los recursos de una coleccidn alfabéticamente; no se aplican las casillas marcadas.

Cambiar nombre de coleccién: esta opcidn le permite cambiar el nombre de la coleccidn.

Eliminar coleccidn: esta opcién elimina la coleccidén y todos los elementos que contiene.

Esta accién no se puede deshacer.

El botén “Editar” le permite:
Copiar a: permite crear una copia de este recurso en otra coleccion.

Agregar a un curso: permite agregar este recurso a cualquier curso que usted administre.

Mover a: permite mover este recurso a otra coleccion.

Eliminar: puede quitar este recurso de su coleccidn.
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Compartir una colecciéon personal

Puede optar por compartir su colecciéon (menos el “Inicio”) con otros docentes o usuarios

si hace clic en el botdn “Compartir”, situado entre “Agregar recursos” y “Opciones”.

Siga estos pasos para compartir una coleccién:

P w0 N PE

Seleccione el menu desplegable “Recursos” y haga clic en la opcidon “Personal”.

Agregue una nueva coleccidn y los recursos dentro de ella.

Haga clic en el botén “Compartir”, ubicado en la parte superior central.

Seleccione todos los usuarios con los que le gustaria compartir informacién y haga

clic en “Agregar personas”. Recuerde filtrar por centro educativo en el menu en el

extremo superior derecho de la ventana emergente.
Si desea, puede quitar personas con la "X" situada a la derecha.

Haga clic en “Guardar cambios” para completar el proceso.

Después de agregar personas, usted puede ajustar los permisos (“Solo lectura” o

“Editar”) o quitar miembros en cualquier momento.

Para establecer los permisos o eliminar miembros, siga estas instrucciones:

o k~ w0 DBk

Seleccione el menu desplegable “Recursos” y haga clic en la opcidn “Personal”.

Haga clic en la coleccidon que desea modificar.

Haga clic en el botén “Compartir”, que se encuentra en la parte superior central.

Seleccione la preferencia de permiso o la "X".

Haga clic en “Guardar cambios” para completar el proceso.

=/ Inicio
= Agregar Recursos ~ |&, Compartir | Opciones v
Objetivos de aprendizaje _
Titulo l1del
Descargas
E o "
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Papelera de reciclaje

Papelera

Papelera de reciclaje
Las papeleras de reciclaje almacenan material que fue eliminado de la plataforma. Estan

ubicadas en las siguientes areas de su cuenta:

» Papelera de reciclaje de la cuenta
» Perfil del curso

» Listado de grupos

» Perfil del grupo

Papelera de reciclaje de la cuenta
La papelera de reciclaje de la cuenta almacena los recursos eliminados de sus recursos

personales.
Siga estos pasos para ver una lista de los recursos eliminados:

1. Haga clic en la flecha que aparece en la esquina superior derecha del menu
principal.

2. Seleccione la opcién para ver la papelera de reciclaje.

Restaurar un recurso

Siga estos pasos para restaurar un recurso eliminado:

1. Sielimind carpetas de recursos, no puede recuperarlas como tal, pero se incluirdn

los recursos dentro de las carpetas en la papelera de reciclaje.

2. Desplacese por la plantilla que desea restaurar.
3. Haga clic en el icono con forma de engranaje, que aparece a la derecha de la
plantilla.

4. Seleccione la opcion “Restaurar”.

Nota: Los bancos de preguntas eliminados no pueden restaurarse.
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4: Entrenamiento  Edit Course
Informacion Detalles Privacidad Herramientas Externas Moderacion Papelera de Reciclaje
Elementos eliminados Fecha Borrado Por
Ewﬁcmeros enteros (Z) Jul4, 2014 3t 3:31 p.m Madolyn Giménez
[& my pet Jul4, 2014 at 1:52 p. m Gimena Rodriguge
5 Test 1 Jul 4, 2014 3t 1:52 p. m Gimena Rodrigud * Restaurara
) Write about your favourite flag Jul4, 2014 at 1:52 p. m Gimena Rodriguez
@Juh{ fest Jul 3, 2014 at 2:49 p.m Adriana de los Santos
4 Aprender Tod@s Jul 3, 2014 at 11:253. m Pablo Pages
9 Captura de pantala 2014-06-11 a la(s) 11.19.15.png Jul 3, 2014 3t 10:47 2. m Adriana de los Santos
8 Limite en conflicto Jul 2, 2014 at 2:49 p. m Ximena Sosa
@Que aprendimos de Van Gogh Jul 2, 2014 at 2:47 p. m Cecilia Jorcin
| Como usar 3 wiki de CREA.pdf Jul 2, 2014 3t 10:34 3. m Graciela Isasa
Mg

Materiales eliminados del curso

Papelera de reciclaje del material del curso
En la papelera de reciclaje del material del curso se almacena el material del curso
eliminado (tareas, cuestionarios, archivos/enlaces, temas de discusion, dlbumes,

paginas). Puede eliminar el material que desee en un curso que usted administra.
Siga estos pasos para ver una lista de los materiales eliminados:

1. Haga clic en el perfil del curso.
2. Hagaclic en la lista desplegable “Opciones del curso”, que se encuentra en el menu
situado a la izquierda.

3. Seleccione la opcién “Papelera de reciclaje”.

Restaurar material del curso

1. Desplacese por el material que desea restaurar.
2. Hagaclic en el icono con forma de engranaje, que aparece a la derecha del
material.

3. Seleccione la opcién “Restaurar”.
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Grupos y recursos eliminados

Papelera de reciclaje de grupos
La papelera de reciclaje de grupos almacena los grupos eliminados. Usted puede eliminar
un grupo que cred vy, segln la configuracién de su centro, quizas pueda eliminar otros

grupos.

Siga estos pasos para ver una lista de los grupos eliminados:
1. Hagaclic en el drea “Grupos”, que aparece en el menu principal.
2. Hagaclicen la opcion “Ver todos”, ubicada en la esquina inferior derecha del menu
desplegable.
3. Sise elimind un grupo, vera un vinculo de grupos eliminados en gris en la parte
superior derecha de la péagina.

4. Haga clic en el vinculo “Grupos eliminados”.

Grupos

Mis grupos Grupos de la escuela

ﬁ Ceibal en Inglés - Maestros de Clase - & Crear Grupo

a Ceibal en Inglés - Remote Teachers L2

La informacidn que aparece en el area “Grupos eliminados” muestra el nombre del grupo

y la fecha y hora en que se eliminé.

Restaurar un grupo

Siga estos pasos para restaurar un grupo eliminado:

1. Haga clic en la casilla de verificacidn que aparece a la izquierda del nombre del
grupo.

2. Para seleccionar todos los grupos, haga clic en la casilla de verificacidn situada a la
izquierda del titulo de la columna “Grupos”.

3. Hagaclic en el botén “Restaurar”.

4. Siestd seguro de que desea restaurar el grupo, haga clic en el botdn “Restaurar”.
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Grupos

| W8 Classroom teachers Rob

Wy Classroom Teachers Paula
W& Mentor de Inglés -Maestros de Clase
& Mentor de Inglés-Maestros de Clase

W Remote Teachers-Maestros

Fecha de Borrado

Jul2, 2014 3t 10:43 3. m

Jul 2, 2014 3t 10:43 3. m

Jun 18, 2014 at 12:56 p. m

Jun 18, 2014 at 12:56 p. m

Jun 17, 2014 at 3:30 p. m

Borrado Por

Coordinadora Educativa Ceibal

Coordinadora Educativa Ceibal

Coordinadora Educativa Ceibal

Coordinadora Educativa Ceibal

Coordinadora Educativa Ceibal

Papelera de reciclaje de recursos de grupos

En la papelera de reciclaje de recursos del grupo se almacenan recursos del grupo

eliminados (plantillas de tareas, cuestionarios, archivos/enlaces, temas de discusidn,

paginas). Usted puede eliminar cualquier recurso de un grupo que administre.

Siga estos pasos para ver una lista de los recursos eliminados:

1. Haga clic en el perfil del grupo.

2. Hagaclic en la lista desplegable “Opciones del grupo”, que se encuentra en el menu

situado a la izquierda.

3. Seleccione la opcién “Papelera de reciclaje”.

Restaurar recursos del grupo

1. Sielimind carpetas de recursos, no puede recuperarlas, pero se incluiran los

recursos dentro de las carpetas en la papelera de reciclaje.

2. Desplacese por la plantilla que desea restaurar.

3. Hagaclicen el icono con forma de engranaje, que aparece a la derecha de la

plantilla.

4. Seleccione la opcion “Restaurar”.

Nota: Los bancos de preguntas eliminados no pueden restaurarse.
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Ver actualizaciones y comentarios eliminados

Las actualizaciones y los comentarios que se eliminaron de los cursos y grupos se indican

por separado en el drea “Moderacidon”. Estos elementos eliminados no pueden

restaurarse.

Siga estos pasos para ver una lista de las actualizaciones y los comentarios eliminados:

1. Navegue hasta el perfil de un curso o grupo.

2. Hagaclic en la lista desplegable “Opciones del curso”, que se encuentra en el menu

situado a la izquierda.

3. Seleccione la opcién “Moderar publicaciones”.

Aparecerd una lista de todas las actualizaciones y los comentarios eliminados del curso o

del grupo en el drea “Moderar”.

- CREA 2 - Manual de Usuario - Pagina 94



-

‘crea

Plan Ceibal

2

~7

Apps

Aplicaciones de recursos

Las aplicaciones de recursos integran contenido externo, como Khan Academy, Google

Drive o Dropbox, directamente en el Centro de Recursos. Esto significa que todos sus

recursos de ensefanza personales, compartidos, publicos y externos se consolidan en un

mismo lugar.

I'\_. (.

~ Mis aplicaciones de v ‘ Google Drive
recursos T
Buscar . (= | ) |
‘. Google Drive (=] Agregar Recursos v | Opciones v

Instale la aplicacion a sus recursos (disponible solo para algunos usuarios)

1.

2.

Si es la primera vez que ingresa al area de Aplicaciones de recursos, es posible que
vea un botdn utilizado para instalar aplicaciones.

Seleccione la opcidn para instalar el recurso que desee.

También puede instalar las aplicaciones de recursos desde el Centro de aplicaciones.

1.

o 0k~ w N

Haga clic en el Centro de aplicaciones, situado en el menu izquierdo de la pagina de
inicio.

Busque aplicaciones con el icono de Aplicaciones de recursos.

Haga clic en la aplicacidn y en el botdn para instalar la aplicacidn del recurso.

Para agregar la aplicacidon a sus recursos, seleccione la opcidn Instalar por mi.
Habilitar la opcidén de Agregar a mis recursos.

Haga clic para completar el proceso.
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Portafolios

Tanto los estudiantes como los docentes pueden comunicar sus logros y reflexionar
sobre lo aprendido. Los portafolios le permiten recopilar, organizar y compartir su
trabajo con otros de manera rapida y facil. A su vez, los docentes podrdn enviar

comentarios a los portafolios de sus estudiantes.
Para crear o editar un portafolio:

1. Haga clic en su nombre en la esquina superior derecha de cualquier pagina de Crea 2
para abrir la pagina de perfil personal.

2. Haga clic en Portafolios en el menu de la izquierda.

3. Haga clic en Portafolio nuevo para agregar un portafolio nuevo en su cuenta, o bien
haga clic en un portafolio existente en la pagina para editarlo.

Pagina de Portafolios

Inicio Cursos ¥ Grupos ¥ Recursos v p Martin Gonzalez =~

W Plan Ceibal & ANEP

4111

Portafolio de Martin « Portafolio de expresion escrita

EXPRESION 2 6
ESCRITA .. Portafolio de expresion escrita
3

Contiene todos los trabajos para expresion escrita 7

4 © EevenTos oeL porTAFOLID. -

Guardado: Hoy a 12:23

1

Informacidn

Blog
B Portafolios
Medallas
Ambar

Malaquita  Lapiz Lasul N

Ambar

Piedras semipreciosas UN DA EN EL CAMPO Dictado de palabras - YouTube

Trabajo en Exp Escrita en la XO

1. Haga clic para cambiar la foto de portada del portafolio. Esta es la imagen que se
muestra para el portafolio en la pagina principal de Portafolios.

2. Haga clic para introducir el titulo del portafolio. El titulo aparece debajo de la foto de
portada del portafolio en la pagina principal.

3. Hagaclic en "¢Qué significa este portafolio para usted?" para agregar una descripcién
para el portafolio.
Este texto aparece cuando se pasa el cursor sobre la imagen de portada del portafolio
en la pagina principal.

4. Haga clic en Elementos del portafolio para abrir el menu, en el cual puede seleccionar:
e Tareaentregada
e Archivos de su computadora
e Enlaces web

Paginas

5. Los elementos agregados aparecen en el panel debajo del botdn Agregar. Haga clic en
los elementos y arrastrelos para reorganizarlos en el portafolio.
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6. El ndmero situado en la parte superior derecha indica la cantidad de elementos
presentes en el portafolio. El nimero de elementos aparece en la esquina inferior
izquierda del portafolio en la pagina principal.

Por ejemplo, el portafolio que se ve en esta captura de pantalla contiene 4 elementos.

7. Hagaclic en el circulo situado en la parte inferior derecha para publicar el portafolio y
permitir que otros usuarios puedan verlo.

Consulte la seccion Compartir el portafolio a continuacidn para obtener mas
informacién.

Agregar elementos en un portafolio

Después de agregar un portafolio, puede comenzar a completarlo con contenido proveniente

de su computadora o de enlaces en linea y de paginas web creadas directamente en su

portafolio.
?,Piun Ceibal \ ANEP  Inicio Cursos ¥ Grupos ¥ Recursos v ? Martin Gonzalez =~
afolio de Martin « Portafolio de expresion escrita Guardado: Hoy a 12:23
ExPRESION

ESCRI‘[“”G Portafolio de expresién escrita

~ i !
AN Contiene todos los trabajos para expresion escrita
Informacidn R -
B a

Blog

B Portafolios ° ELEMENTOS DEL PORTAFOLIO +

Medallas
v

Ambat Malaquita  Lapiz Lasul
& : AR Pagina

Piedras semipreciosas UN Dia EN EL CAMPO

Tarea entregada

Archivo

Enlace/URL

Oras - YouTube Trabajo en Exp Escrita en la XO

Para agregar elementos en el portafolio:

1. Haga clic en Elementos del portafolio.

2. Para agregar archivos de su computadora:
1. Haga clic en Archivo y navegue hasta la ubicacién donde se encuentra el contenido
guardado.
2. Para agregar el archivo, resaltelo y luego haga clic en Abrir simplemente haga doble
clicen él.
El nombre del archivo se convierte automaticamente en el titulo del elemento del
portafolio, pero puede hacer clic en el cuadro de texto para editar el titulo.

3. Paraagregar enlaces web:

1. Haga clic en Enlace\URL para abrir la ventana Agregar enlace.

2. Pegue un URL para agregar una pagina web.

3. Pegue el cddigo de insercién del video si desea agregar un video inserto, por
ejemplo, de YouTube o Vimeo.
El nombre de la pagina web o del video inserto se transforma automaticamente en
el titulo del elemento del portafolio, pero puede hacer clic en el cuadro de texto
para editar el titulo.
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4. Para agregar una pagina:

1. Haga clic en Pagina.

2. Introduzca un titulo y una descripcidn para la pagina.

3. Utilice el editor de texto enriquecido para diseiar una pagina dentro del portafolio.
Use la herramienta Insertar contenido para agregar contenido multimedia, enlaces,
elementos de sus aplicaciones de recursos y mas a su pagina.

4. Nota: su portafolio se guarda automaticamente una vez que complete una carga o
una vez que termine de escribir y haga clic con el cursor fuera del campo de texto.
Sin embargo, tenga en cuenta que si tiene una mala conexién a Internet, es posible
que el guardado automadtico no funcione correctamente. Revise la marca de tiempo
de guardado automatico en la parte superior derecha del elemento de su portafolio
para asegurarse de que guarde a medida que trabaja.

Editar elementos en un portafolio

Después de agregar elementos en el portafolio, haga clic en la tarjeta de contenido para abrirla

y afiada detalles o realice cambios.

-
‘crea )
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W Plan Ceibal % ANEP  Tnicio Cursos ~ Grupos ~ Recursos ~ ?Marlinﬁunzala -
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' I T Portafolio de Martin  Portafoiio de expresion escrita » UN Dia EN EL caMPo 6 Guardado: Hoy a 12:41
|
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UN DIA EN EL CAMPO

Informacién

Blog

& Portafolios 160% 1 de2 7 REEMPLAZAR.

Medallas 5 =

UN DIiA EN EL CAMPO

Un dia de fin de semana, Lucia, salié con sus papis al bosque, a visitar el
Pinar de Tamadaba, en la hermosa Isla de Gran Canaria, iban a preparar una
barbacoa y a pasar el dia alli disfrutando de los arboles, el canto de los
pajaros, el azul del cielo, y el aire puro.

Cuando llegaron, aparcaron, sacaron todos los bartulos del coche y empezo
papi a calentar la barbacoa, mientras que mami sacaba las bebidas, la bolsa
para las basuras, el radio-cassette para oir musica, y algunos juegos como

lac cartac I camha nada mac llanar noc dimac cuanta da g hahian

1. Haga clic en cualquier nivel de la ruta de navegacion para regresar a esa area. Por
ejemplo, haga clic en Portafolios para regresar a la pagina principal de Portafolios, o
bien haga clic en Portafolio de expresion escrita para regresar a ese portafolio.

2. Haga clic para cambiar la foto de portada del elemento del portafolio. Esta es la imagen
que corresponde al elemento en la pagina principal de Portafolios.

3. Haga clic para introducir el titulo del elemento. El titulo aparece debajo de la foto de
portada del elemento en la pagina principal.

4. Haga clic para agregar la descripcién del elemento. La descripcidn aparece cuando se
pasa el cursor sobre la foto de portada del elemento en la péagina principal.

5. Enlavista de pagina completa del elemento se aprecia cdmo se observan los elementos
en el portafolio después de su publicacion.

Use las herramientas de la barra de herramientas situada en la parte superior de la
pagina para cambiar el porcentaje correspondiente al tamafio de la pantalla o para
desplazarse a través de elementos de varias paginas.

6. La marca de tiempo en la parte superior derecha muestra el momento en que su
portafolio se guardé por ultima vez.
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7. Enla barra de herramientas, también se encuentra el boton Reemplazar, el cual puede
utilizarse para cambiar los archivos agregados en el portafolio.
Para reemplazar un enlace agregado, resalte el enlace en el cuadro de texto del URL
debajo de la descripcion y pegue el enlace nuevo.

8. Utilice las flechas situadas en los margenes para navegar por otros elementos del
portafolio.

Compartir el portafolio del docente

Es posible restringir ain mas los permisos para compartir sus portafolios. Por defecto, el
portafolio esta configurado para ser visto por todos los docentes y estudiantes de Plan Ceibal,

pero usted puede ajustar su configuracion y elegir las opciones Escuela, Conexiones o Nadie.

e Distrito: Cualquier usuario de Plan Ceibal puede ver el portafolio.

e Escuela: Cualquier usuario en su escuela puede ver el portafolio.

e Conexiones: Solo pueden ver el portafolio los usuarios con los que usted esté
conectado.

e Nadie: Ningun otro usuario de Crea 2 puede ver el portafolio.

Tenga en cuenta que esta configuracién afectara a todos sus portafolios. No hay forma de

elegir una configuracién de privacidad diferente para portafolios diferentes.

Para cambiar los permisos para compartir el portafolio:

1. Haga clic en la flecha situada junto a su nombre en la esquina superior derecha de
cualquier pagina de Crea 2.

2. Seleccione Privacidad en la lista.

3. En la fila Portafolios, marque la casilla para el grupo con el que desea compartir los
portafolios publicados. Solo puede seleccionar las columnas en el mismo nivel o por
debajo de los permisos para compartir establecidos por el administrador del sistema.

4. Haga clic en Guardar cambios para actualizar la configuracidn.

Compartir el portafolio del alumno
Los estudiantes no poseen los mismos permisos que los docentes. Por defecto, el portafolio
esta configurado para ser visto por todos los docentes y estudiantes de Plan Ceibal y ésta

configuracién no puede ser cambiada.

Compartir portafolios

Opcién 1

Los portafolios podran ser compartidos desde el botdn en la esquina inferior derecha, como se
muestra en la imagen, y sera publico para cualquier usuario de Plan Ceibal que visite su perfil,
por defecto. El docente puede cambiar la configuracién, si es alumno no.
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Plan Ceibal

,,Plan Ceibal §{ ANEP  Inicio Cursos ~ Grupos v Recursos -~

Portafolio de Martin

[EZ] Informacion 5«"~“ 53 lU‘/"
(=] ilcc:grtafolios m:rﬂ \z

Medallas

Portafolio de expresion escrita
s ol:

Haga dlic para publicar su portafolio
en Plan Ceibal. Visite el drea de
privacidad para determinar quién
puede ver su portafolio.

Opcion 2
Puede copiar el link y enviarlo a cualquier persona dentro o fuera de Plan Ceibal para que

tenga acceso a su portafolio.

B Plan Ceibal { ANEP micio Cursos * Grupos v Recursos v tg Martin Gonzalez

Portafoio de Martin Guardado: Hoy 2 11:44

° PORTAFOLIO NUEVO

[£%] nformacion Eﬂr“ &a‘u’ $

Blog mn Q
B Portafolios n a
Medallas ‘l‘}"
W

Portafolio de expresion escrita

Compartir portafolio

Eliminar portafolio

COMPARTIR PORTAFOLIO

Utilice este enlace para permitirle a alguien el acceso directo a su portafolio.:

http://ceibal.schoology.com/public-portfolio/e411b3c

Nota: Con este enlace, cualquier persona puede ver su portafolio, incuso cuando no
estad publicado

RESTABLECER. ENLACE CERRAR
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Evaluar los portafolios de los estudiantes

El docente podra enviar comentarios personalizados a los portafolios de sus estudiantes al

abrir cada portafolio como se muestra en la siguiente imagen.

*,P?on Ceibal \3 ANEP  Q  Imicio Cursos ¥ Grupos ¥ Recursos ¥

t@ Paula Palabé
e ——

Portafolio de Martin « Portafolio de expresion escrita

EXPRESION:

mltn‘iu Portafolio de expresion escrita

)
s ) Contiene todos los trabajos para expresion escrita
[%=] Informacion
-
s )
Blog
. —
& Portafolios Anioac Coral
Medallas s
Instalar tu App(s) Amber Malaquita  Lapiz Lasul

¥

Nuestro Departamento

UN DIA EN EL CAMPO

Dictado de palabras - YouTube

Enviar Comentarios

Trabajo en Exp Escrita en la XO
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Informacion adicional

Pregunta: {Puedo organizar mi portafolio en subcarpetas?
Respuesta: Si bien actualmente usted no puede organizar sus portafolios en subcarpetas,
puede crear la cantidad de portafolios que sean necesarios y organizarlos en la pdgina principal

de Portafolios.

Puede revisar todos los portafolios y reorganizarlos rapidamente mediante la funcién arrastrar
y soltar.

Pregunta: {Por qué no se muestra el contenido de una pagina web que agregué en mi
portafolio?

Respuesta: El contenido de algunos sitios web populares (como Wikipedia por ejemplo) puede
bloquearse en su portafolio debido a riesgos de seguridad percibidos desde su navegador web.

En este caso, cuando abre el enlace en su portafolio, el contenido de la pagina web no se
mostrara en el panel de elementos. En su lugar, aparece el icono "abrir en" en el panel del
enlace.

Haga clic en el icono para ver la pagina web en una pestafia aparte en su navegador web.
Pregunta: ¢ Cémo puedo ver el portafolio de otra persona?

Respuesta: Para ver el portafolio publicado de otro usuario, dirijase a la pagina de perfil

personal de dicho usuario y haga clic en Portafolio en el menu de la izquierda. Podra ver todos
sus portafolios publicados y compartidos en el nivel al cual usted tiene acceso.
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